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..EH..'IUQUE DU CAMERDLN AFPLBLIC OF CAMEROUN
Paiw-Trovail-Paitie Foace-Wnrk -fathertand

MINISTERE DU TOURIEME ET DES LOISIRS MINISTRY OF TOURIEM AND LEISURE

SECEETAKINT GENERAL SECACTARIAT GEKEIAL,

DIRECTION LES AFFAIRES BEPARTMENT OF GENERAL
CGENERALES

AFFAIRS

BULIS PHRECTION DU BULGET, MATEHIEL ET MAINTENANCE AURAMATCT N OF BUDGET MATERIAL ANTE

MAINTENANCE

SERVIEE [IFS WA RCHES PEHLICS
PLELIC SV TN TS SERVICE

N JL/MINTOUL/SG/DAG/SDBMM/SM Yaoundé le. .
LE MINISTRE D'ETAT
A
Madame/Monsieur le Directeur Général de

. s Yaoundé
Ubwt L Tedtation o soumissionner —

Madame/Monsieur,

Dans le cadre de |la presélection des cabinets etlou groupements de cabinels d'études par Sollicitation a
Manifestation dintérét N°D0JASMIMINTOUL/SG/DAG/SDBMM2018 du 07 février 2018 pour ia mise en place d'une
application pour I'dlaboration automatique des documents des marchés et de suivi des procédures de gestion locale des
Marchés Publics du MINTOUL,

Jai I'honneur de vous informer que vous avez éte prequalifie pour soumissionner a I'Appel d'Offres National
Restreint en procedure d'urgence y relatif,

A cet effel, vous voudriez blen retirer ou consulter un jeu complet du Direction des Affaires Générales/Sous-
direction du Budget. Matériel et Maintenance/Service des Marches Publics du Mimistere du Tounisme et des Loisirs sise &
I'lmmeuble Rose, porte 210, 2éme étage contre présentation d'une quittance de paiement au Trésor Pubfic d'un mantant
non remboursable de vingt mille (20 000) Francs CFA,

Les sourmissions doivent atre accompagnées d'une caution de soumission d'un maontant de deux cent cinquante
mille {250 000) Francs CFA & remettre 3 la Direction des Affaires Générales/Sous-direction du Budget, Maténel et
Maintenance/Service des Marchés Publics du Ministére du Tourisme el des Loisirs sise & IImmeuble Rose, porte 210,
2&me étage au plus tard le 08 juin 2018 & 11 heures

Les plis seront ouverts le 08 juin 2018 a partir de 12 heures en presence des representants des soumissionnaires
tul souhaitent assister a l'ouverture des plis.

La présente lettre d'invitation est adressee aux candidats ci-aprés inscrits sur fa liste restreinte. || s'agit de
« EXECUTIVE CONSULTING, BP: 34582 Yaounde ;
e [TECH Sarl, BP: 15346 Yaounde |
« [CCSOFT, BP: 4124 Yaounde ,
+ EMC ENGENEERING, BF:13998Yapunde
¢« DECO TRADING GROUF, BP: 3465Y aounde;
» ETSLAUGUY, BP: 549 Nkongsamba.

Volre reponse a la participation a cel Appel d'Offres est attendue au Ministére du Tourisme et des Laisirs a
Yaoundé dans un délai maximum de sept (07) jours a partir de |a réception de |a présente lettre d'invitation. Faute de quol
vatre desistement sera canstaté.

Veuillez agreer, Madame/Monsieur, |'assurance de ma considération distinguée

Ampliations ;
= MINMAF

CEARMP

ARMEPain foca! du MINTOLIL

Prisiden! CMPM

Affichags
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paoix — Travail — Patrie Peace — Work — Fatherland

MINLUTERE DU TOURISME EY DES LOISIRS MINIITRY OF TOURISM AND LEISURE

AVIS D’APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE
N°018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018
RELATIF A LA MISE EN PLACE D’UNE APPLICATION POUR L’ELABORATION
AUTOMATIQUE DES DOCUMENTS DES MARCHES ET DE SUIVI DES
PROCEDURES DE GESTION LOCALE DES MARCHES PUBLICS DU MINTOUL

1~ Objet

Le Ministre d'Etat, Ministre du Tounsme ef des Loisirs lance, pour le compte de son département
ministériel, un Appel d'Offres National Restreint en procédure d'urgence pour la mise en place d'une application
pour I'elaboration aulomatique des documents des marchés el de suilvi des procédures de gestion locale des
Marches Publics du MINTOUL sur financement du Budget d'nvestissement Public de I'Exercice 2018.

2- Consistance de la prestation

Dans le cadre de ce projet, il est question de foumnir un logiciel & client léger (web) permettant de
produire de maniére aulomatique les différents documents du processus de passation des marches publics
accompagné d'un traceur associé a chaque document produit qui servira 3 afficher & temps réel le niveau de
traitement d'un projet introduit dans le processus de passation des marchés.

Cie facon spécifique, ce logiciel nous permetira ;
- De créer un nouveau projet ;
- De creer el d'enregistrer un nouveau documenl selon e lype |

- Doffir les sessions higrarchisees aux utilisateurs afin qu'ls puissent consulter ou traiter les
documents |

- Laconsultation en temps réel par I'usager de |'avolution de son projel.

3- Participation et origine
Le présent Appel d'Cfires est ouvert aux cabinets ellou groupements de cabinels ¢l-aprés relenus suite a
la Sollicitation & Manifestation d'Intérél N°DOHASMIUMINTOUL/ISG/DAG/SDBMMIZ018 du 07 février 2018

e EXECUTIVE CONSULTING, BP: 34592 Yaoundé
s [TECH Sar, BP: 15346 Yaounde ,
« |CCSOFT. BP: 4124 Yaoundé
e EMC ENGENEERING, BP: 13998Yaoundé |
e DECO TRADING GROUP, BP. 3465Yaoundé;
« ETSLAUGUY, BP; 549 Nkongsamba.
4- Financement
La prestation, objet du présent Appel d'Offres est financée par le Budgel d'investissement Public du
Ministére du Tourisme el des Loisirs de | Exercice 2018, Impulation 52 23 320 03 340010 2022.

§- Colt prévisionnel
Le colt prévisionnel de |'opération & l'issue des études préalables est de FCFA Toutes Taxes Comprises
(TTC) quinze millions (15 000 000).

6- Consultation du Dossier d'Appel d'Offres

Le Dossier d'Appel d'Offres peut étre consulté a la Direction des Affaires Générales/Sous-direction du
Budget, Matériel &t Maintenance/Service des Marchés Publics du Ministére du Tourisme et des Loisirs sise a
I'lmmeuble Rose, porte 210, 2éme étage.
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MINISTERE DU TOURISME ET DES LOISIRS MINISTRY OF TOURISM AND LEISURE

AWVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE

Y -, 7 AoNr/MINTOUL/CMPM/2018 DU . .ohvin L

RELATIF A LA MISE EN PLACE D'UNE APPLICATION POUR L'ELABORATION
AUTOMATIQUE DES DOCUMENTS DES MARCHES ET DE SUIVI DES
FROCEDURES DE GESTION LOCALE DES MARCHES PUBLICS DU MINTOUL

1+ Objet

Le Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme el des Loisirs lance, pour le comple de son d&partement
ministériel, un Appel d'Offres National Restreint en procédure d'urgence pour la mise en place d'une application
pour ['élaboration automatique des documents des marchés el de suivi des procédures de gestion locale des
Marchés Publics du MINTOUL sur financement du Budget d'investissement Public de 'Exercice 2018,

2- Consistance de la prestation

Dans le cadre de ce projet, || esl question de fournir un logiciel & client léger (web) permettant de
prodilre de maniere automalique les différents documents du processus de passalion des marchés publics
accompagné d'un traceur associé a chague document produit qui servira & afficher & temps reel le niveau de
traitement d'un projet introduit dans le processus de passation des marchés

De fagon specifique, ce logiciel pous permetira ;
- De creer un nouveau projet |
- De créer et d'enregistrer un nouveau document selon le lype

- D'offrir les sessions hiérarchisées aux uliisateurs afin quiils puissenl consulter ou traiter les
documents |

- Laconsultation en temps réel par 'usager de 'évolution de son projet.

3- Participation et origine
Le présent Appel d'Offres est ouvert aux cabinets etfou groupements de cabinels ci-aprés retenus suite 4
la Sallictation & Manifestation d'Intérél N°DO3/ASMIMINTOUL/SG/DAG/SDBMM/2018 du 07 février 2018:

» EXECUTIVE CONSULTING, BP: 34592 Yaoundé ,
= |TECH Sar|, BF: 15346 Yaoundé ,

e |CCSOFT BF: 4124 Yaounde ;

« EMC ENGENEERING, BP: 13888Yaoundé :

« DECO TRADING GROUP, BP: 3465Yaoundé;

o« ETSLAUGUY, BPF: 549 Nkongsamba

4- Financement
La prestation, objet du présent Appel d'Offres est financee par le Budge! d'investissement Public du

Mirstére du Teurisme et des Laisirs de 'Exercice 2018, Imputation 52 23 320 03 240010 2022

5 Cout previsionnel
Le colt prévisionnel de l'opération a lissue des Eludes prealables est de FCFA Toutes Taxes Comprises
(TTC) quinze millions (15 000 000)

B- Consultation du Dossier d'Appel d'Offres

Le Dossier d'Appel d'Cffres peut étre consulte & la Direction des Affalres Générales/Sous-direction du
Budget, Materiel et Maintenance/Service des Marches Publics du Ministére du Tourisme et des Loisirs sise a
I'lmmreuble Rose, porte 210, 2émea éfage.
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7- Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres '

Le Dossier d'Appel d'Offres peut &tre obtenu & la Direction des Affares Generales/Sous-direction du
Budgel, Matériel gt Maintenance/Service des Marchés Pubiics du Ministére du Tourisme el des Loisirs slse 2
I'Immeuble Rose, porte 210, 2éme étage, sur présentation de I'original d'une quittance de vingt mille (20 000)
francs CFA non remboursable, payable uniguement au Trésor Public,

8- Ramise des offres

Les offres sont tablies en frangais ou en anglais, en sept (07} exemplaires (un (01) enginal &t six (08)
copizs margués comme tels) Elles devront &lre scellées, cachelées el parvenir & la Direclion des Affalres
Gengales/Sous-direction du Budget, Matériel et Maintenance/Service des Mamhéil i'-’_ublljﬁ'_sl_dun iristere du
Tourisme et des Laisirs sise & I'Immeuble Rose, porle 210, 2éme élage au plus tard It L0 0 1 heures,
heure locale, sur decharge et porteront la mention :

DOSSIER D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT EF PRDGEE;H%F D'URGENCE
. N°../JAONR/MINTOUL/CMPM/{2018 DU L T e
pour la mise en place d'une application pour I'élaboration automatique des documents des marc hés et de
suivi des procédures de gestion locale des Marchés Publics du MINTOUL.
« A n'ouvrir qu'en séance de dépouillement »

9- Recevabilité des offres

Chaque soumissionnaire devra fournir une caulion de soumission d'un mantan! de deux cent cinquante
mille (250 000) Francs CFA ayan! une durée de valdite de lrente (30) jours au-dela de la date originale de
validita des offres et établie par un établissement bancaire ou une compagnie d'assurance agréé par le Ministére
en charge des Finances (MINFI).

Sous peine de rejel, les autres piéces administratives requises devront étre impérativemen! praduites en
originaux ou en copies cerfifies conformes. Elles devront obligatoirement éire datées de mains de  trais (03)
MOois.

Toute offre non conforme aux prescriptions du présent Avis el du Dossier d'Appel d'Offres sera déclarée
irecavable, notammenl 'absence de la caution de soumission delivrés par une banque de premier ordire ou une
compagnie d'assurance agreée par le Ministére en charge des Finances

10- Ouverture des offres
Elle se fera en deux temps ainsi qu'il suit

n 1A
« L'ouveriure des offres administratives el lechniques auralieu le ..o 1%1 partit de 12 heures, heure

focale, par la Commission Ministérielle de Passation des Marchés, siégean! dans |a saile de conferences annexe
porte 118, ter elage de llmmeuble abritani les services centraux du Ministére du Tounsme et des Loisirs a
Yaounds ,

o A llssue de l'apalyse des offres adminisiratives et lechnigues, |'ouverture des offres financiéres sera
réalisée dans les mémes conditions, 4 une dale ultérieure qui sera communiguée aux soumissionnaires ayant eu
la capacité juridique requise &t ayanl obtenu une note lechnique supérieure ou égale & 75 points sur 104.

Seuls les soumissionnaires peuvent assister a cette seance d'ouverture ou sy faire représenter par une
personne de leur cholx ayant une parfaite connaissance de leur offre,

11- Délai de livraison

Le delal maximum de livraison est de trois (03) mois a compter de |a date de notification de ['Ordre de
Service de commencer |a prestation. Ce délai comprend le temps pour réaliser la mission, fournir et déployer |2
solution attendue et la période nécessaire au Maitre d'Ouvrage pour apprécier les différents rapports qui seront
spumis a son evaluation dans e cadre de ce marche.

12- Critéres d'évaluation
12.1 = Critéres éliminatoires

Les criteres éliminatoires ci-aprés sont valables autant pour |'évaluation du dossier administratif que pour
I'tvaluation des offres technigues el financigres.
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«  lg'agilde
' a) Dossier Incomplet ;

b) Absence de la caution de soumission |

¢) Piece non conforme aux prescriptions du Dossier d'Appel d'Offres, falsifiée ou scannée (la
CMPM se reserve |e droil de procéder a l'authentification de tout document présentant un caraclére doutaux) |

d) Fausse déclaration ;

) Présence dans 'offre technique des Iinformations relatives a la proposition financiére |

fi Non-respec! du profil du Chef de Mission (avair une note Inférieure & 4/8 pour le chef de
missan) .

g; Note technigue inferieure a 72 points sur 100 ;

h} Omission de renseigner un prix unitaire quantifié dans |'Cfire financiére.

12.2- Les critéres d'évaluation

N° CRITERE NOTE

1 | Reférences du Bureau d'Etudes 122
2 | Matériels el equipements 15

3 | Expedence et qualification du personnel cle affecte a la mission 130
4 | Comprehension des Termes de Références 10
§ | Methodologie et planning d'exéculion de la mission /30
fi | Présentation générale de ['offre (2.5
7 | Preuves d'acception des condifions du marché , 10.5

13- Méthode de sélection du consultant
Le consultant sera choist par la méthode de sélection qualité-cot, conformément aux procedures décrites
dans le present DAC,

La note finale N sera calculee par la combinaison pondérée des notes techniques et financiéres suivant la

formile ci-aprés : N= 70x Note technigue (Nt) + 30 x Note financiére (Nf)
100

La note financiére (Nf) est obtenue de [a fagon sulvante |

Soit Fm le montant de la proposition la moins disante, sa note financiére sera prise egale & 100 points.
Les notes des autres soumissionnaires calculees a parlir de la note financiére de la proposition la meins disante
seraobtenue par la formule - Nf= (100 x Fm)/F

Fm = e montant de |a proposition la moins disante ;
F = le montant de ta proposition considérée.

Le soumissionnaire ayant la note finale la plus élevée sera déclare adjudicataire du marche par le Maitre
d'Ouvrage
14- Durée de validité des offres
Les soumissionnaires restent tenus par leurs offres pendant qualre-vingt-dix (90) jours & compter de la
date limite fixée pour |a remise des offres.

15- Renseignements complémentaires

Les renseignements complementaires peuvent étre oblenus a la Direclion des Affaires Générales/Saous-
direction du Budgel, Malérie! el Mainlenance/Service des Marchés Publics du Ministére du Tourisme el des
Loisis sise @ [Tmmeuble Rose, porte 210, 2éme étage

Yaoundé, le Mlmﬂ

MAITRE D'OUVRAGE

Ampliation:

- MINMAR  ARME
Preatdent CMPMMINTGL ,

- SOPECAM | AMchaped imancs




REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paly = Travall = Patrie Paace - Work = Fatherland
MINISTERE DU TOURISME ET MINISTRY OF TOURISM AND LEISURE
DE$ LOISIRS

RESTRICTED NATIONAL INVITATION TO TENDER IN PROCEDURE OF
- EMERGENCY
Q, ' j 4 il

..:...l{?fﬂDNRIMINTﬂULICMPMIZDIB OF i cdiitess tivisrmrrss
‘TO SET UP AN APPLICATION FOR THE AUTOMATIC DRAFTING OF PUBLIC
CONTRACT DOCUMENTS AND THE MONITORING OF LOCAL MANAGEMENT
PROCEDURES OF PUBLIC CONTRACT IN MINTOUL

1. Subject

The Minister of Stale, Minister of Tourism and Leisure, hereby launches on behall of his Ministry, &
restrced national invitation to tender in procedure of emergency 1o sel up an application for the automatic
drafting of public contract documents and the monitoring of local management procedures of public contract In
MINTOUL. The said project shall be financed by the public Investment budget of the Ministry of Tourism end
Leisure for the 2018 financial year

2- Content of services
The project has to do with providing thin client software (web) which enables fo draft automatically different
document relating to the public contract awarding process. I should include a tracker which is assoclated to each
document drafted to display in real lime the processing level of a project undergeing the confract awarding
process,
Specifically, the software shall help:
« Open new projects;
e Open and save new documents by type.
o Users to see the stale of progress of their projects In real lime,

3- Participationand Origin
Paricipation fo this invitation to tender is open to the following consultancy firms or groups of consultancy
firms selected under Request for Expression of Interest No. D03/ASMIMINTOULISGIDAGISDBMM/Z018 of 07
Febuary 2018
o EXECUTIVE CONSULTING, PO BOX: 34582 Yaounde;
e [TECH Sarl, PO BOX: 15346 Yaounde;
» [CCSOFT, POBOX: 4124 Yaounde;
e EMC ENGENEERING, PO BOX: 13998 Yaounde,
e DECQO TRADING GROUP, PO BOX; 3465 Yaounde,
« ETS LAUGUY, PO BOX: 549 Nkangsamba
4- Funding
The services to be provided following this Invilation to tender shall be financed by the public investment
budget of the Ministry of Tounsm and Leisure for the 2018 financial year, budgetary charge 52 23 317 01 330002
203

Page !




§- Estimated Cost ;
The estimated cost of the project after the conduct of preliminary studies stands at FCFA fiftean million
(15,000,000} all taxes included

6- Consultation of the Tender File

The tender file shall be consulted in the depariment of General Affairs/Sub-Depariment of Budget,
Equipment and Maintenance of the Ministry of Tourism and Leisure located in Immeuble Rose, room 210, segond
flocr
7- Acquisition of the Tender File

The tender file can be obtained in the Department of General Affairs/Sub-Depariment of Budget,
Equipment and Maintenance of the Ministry of Tourism and Leisure localed In Immeuble Rose, room 210, second
flloar, upan presentation of a receipt of payment of a non-refundable fee of FCFA FCFA twenty thowsand (20,
000 which is payable to the Public Treasury only.

8- Submission of Bids
Bids shall be drafted either in English or French in seven (07) copies (one (01) onginal and six (08)
duplicates labelled as such). They should be forwarded under sealed and stamped cover to the department of
Genzral Affairs/Sub-Depariment of Budgel, Equipment and Maintenance of the Ministry of Tourlsm and Lelsure
located in Immeuble Rose, room 210, second floar, not later thar .00 LN 2008, at 11 am, local time
against a signed proof of submission and shall be tabelled as follows:
RESTRICTED NATIONAL INVITATION TO TENDER

N s an JAONR/MINTOUL/CMPM/2018 OF...
to set up an application for the automatic drafting of public contract ducumants and the monitoring of
local management procedures of public contract in MINTOUL
“To be opened only during the Tender Opening Session”.

9- Bid Admissibility

Each bidder shall produce a temporary bid bond amounting to FCFA four hundred and fifty thousand
(450, 000) with a thity-day (30) validity after the entry into force of the Invitation to tender, and issued by a
linancial institution approved by the Ministry of Finance (MINFI).

Only the originals of administrative documents or certified true copies shall be accepted. They shall be
dated less than three (03) months by the date of submission,

Any bid not comiplying with this notice of invitation to tender, especially bids with no bid bond 1ssued by a
first-rate financial institution approved by the Ministry of Finance, shall be declared inadmissible.

10- Opening of Bids
The opening of bids shall be done in two stages:
« The opening of administrative and technical bids shall take place on . R A . al 12 noon,

local time. It shall be done by the Ministerial Tenders Board in the Annex Gonferenr:-e Hnﬂ room 119 first fioar, of
the Ministry of Tourism and Leisure in Yaounde,

« The opening of financial bids shall take place under the same conditions at a later date. Only bidders with
the required legal capacity and with a technical mark of at least 70 out of 100 shall be informed of that date

Only bidders or any representative of their chaice with perfect knowledge of the bid shall be allowed lo lake
part in the opening of financial bids.

11- Delivery Deadline
The latest date for delivery shall be three (03) months with effect from the date of lhe notification of the
order to start works,
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12-Evaluation Criteria

~12-1 Eliminatory Criteria
a) Incamplete file,
b) Absence of the bid bond,
¢) Documents not complying with specifications of this Inwtation to lender, forged or scanned docurnents (the
CMPM reserves the right to resort to the authentication of any doubtful document);
d) False declarations;
e) Presence of any Information related o the financial bid in the technical file;
f) Non-respect of the profile of the head of mission (having a mark of less than 4/8 for the head of myisslon);
g) Technical mark less than 70 out of 100;
h) Failure o provide information on a unit price caleulated in the financial bid.

12-2 Evaluation Criteria

No. CRITERIA MARK:
1 References of the consultancy firm 122
2 | Material and equipment 15
3 | Expenence and qualifications of key staff members 130
4 | Understanding of terms of reference Mo
5 | Methodology and planning of execution of the project 130
f | General presentation of bids 2.5
7| Proof of acceptance of contract conditions _ 0.5
13- Selection Method

Selection shall be done on & guality-cost basis. in accordance with the procedures described in this
mvitation to tender,
The final mark N shall be calculated by adding the technical mark to the financial mark, using the

tallowing formula: N = (U technical mark {Nt) +30x financial mark (N1
100

The financial mark (Nf) is calculated as follows:

The amount of the least costly bidder is Fm. His financial mark is 100 points. Other bidders’ mark shall be
calculated on the basis of the financial mark of the least costly bidder, using the formula: Nf= {100 x Fm)/F

Fm= the amoun! of the lzas! costly bidder
F=fie amount of the bid under examination
The bidder with the highest final mark shall be awarded the contract by the Contracting Authority

14- Tender Validity
Tenders shall be valid for ninety (80) days with effect from the submission deadline.

15- Further Information
Further information can be oblained in the department of General Affairs/Sub-Department of Budget,
Equipment and Mainteriance of the Ministry of Tourism and Leisure located in Immeuble Rose, room 210, second

floar.
+ A .y
Yaounde, on ‘f”M‘mE
"-. ONTRACTING AUTHORITY
Copied to:

MINISAR-ARMP!
- Chairman CMPMANNTOLUL,
- BOPECAM paatinuitrongiogical files




7- Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres

Le Dossier d'Appel d'Cfires peut étre oblenu & la Direction des Affaires Genérales/Sous-direction du
Budget, Matériel et Maintenance/Service des Marches Publics du Ministére du Tourisme et des Loisirs sise a
Ilmmeuble Rose, parte 210, 2éme étage, sur présentation de I'onginal d'une quittance de vingt mille (20 000)
francs CFA non remboursable, payable uniquement au Tresar Public,

B- Remise des offres

Les offres sont établies en frangais ou en anglais, en sepl (07) exemplaires {un {01} original e! six {0B)
copies marques comme tels) Elles devront étre scellées, cachelées et parvenir a la Direction des Affaires
Générales/Sous-direction du Budget, Materiel et Maintenance/Service des Marchés Publics du Ministére du
Tourisme et des Loisirs sise 4 I'lmmeuble Rose, porte 210, 2éme étage au plus tard le 08 juin 2018 a 11 heures,
heure locale, sur décharge el porteront la mention ;

DOSSIER D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT EN PROCEDURE D'URGENCE
N°018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018
pour la mise en place d'une application pour I'élaboration automatique des documents des marchés et de
suivi des procédures de gestion locale des Marchés Publics du MINTOUL.
« A n'ouvrir qu'en séance de depouillement »

9- Recevabilité des offres

Chaque soumissionnaire devra fournir une caution de soumission d'un montant de deux cent cinquante
mille (250 000) Francs CFA ayant une durée de validité de trente (30} jours au-deld de la date originale de
validite des offres el établie par un établissement bancaire ou une compagnie d'assurance agréé par le Ministére
en charge des Finances (MINFI).

Sous peine de rejel, les autres pigces administratives requises devront ére imperativement produites en
originaux ou en copies cerifiées conformes. Elles devronl obligatoirement étre datées de mains de trois (03)
mois.

Toute offre non conforme aux prescriptions du présent Avis el du Dossier d'Appel d'Offres sera déclarée
imecevable, notamment |'absence de |a caution de socumission délivrée par une banque de premier ordre ou une
compagnie d'assurance agréée par le Ministére en charge des Finances

10- Quverture des offres
Elle se fera en deux temps ainsi qu'il suit

» Louverture des offres administratives et techniques aura ligu te 08 juin 2018 & partir de 12 heures, heure
locale, par la Commission Ministenelle de Passation des Marchés, siégeant dans |z salle de conférences annexe,
parte 119, ler étage de limmeuble abritant les services centraux du Ministére du Tourisme et des Loisirs 3
Yaounde ;

» A lissue de I'analyse des offres administratives et techniques, louverture des offres financiéres sera
réalisée dans les mémes conditions, & une date ullérieure qui sera communiquée aux soumissionnaires ayant eu
la capacité juridique requise ef ayant ablenu une note lechnique supenieure ou égale & 75 points sur 100,

Seuls les soumissionnaires peuvent assister a cette séance d'ouverture ou 'y faire représenter par une
personne de leur choix ayant une parfaite connaissance de leur offre.

11- Délai de livraison
Le délai maximum de livraison est de trois (03) mois a compler de la date de notification de I'Ordre de
Service de commencer la prestation. Ce délai comprend le lemps pour réaliser [a mission, fournir et déployer la

solution attendue et la période nécessaire au Maitre d'Ouvrage pour apprécier les différents ragppfts qm seront
Soumis 4 son évaluation dans le cadre de ce marché. ]

12- Criteres d’évaluation
12.1 = Critéres éliminatoires

Les cntéres eliminatoires ci-aprés sont valables autant pour I'évaluation du dossier
I'evaluation des offres techniques ef financiéres




Il 5'agit de :

a) Dossier incomplet ;

bj Absence de la caution de soumission |

¢) Piece non conforme aux prescriptions du Dossier d'Appel d'Offres, falsifiée ou scannée (1a
CMPM se réserve le droit de procéder a I'authentification de tout document présentant un caractére douteux) |

d) Fausse declaration ;

g) Présence dans |'offre technique des informations relatives & la proposition financiére |

f) Nor-respect du profil du Chef de Mission {avoir une nole inférieure & 4/8 pour le chef de
mission) |

g) Note technique inférleure & 75 points sur 100 |

h) Omission de renseigner un prix unitaire quantifié dans |'Offre financiére.

12.2- Les critéres d'évaluation

N° CRITERE - NOTE

1 | Références du Bureau d' Etudes 122
2 | Matériels el équipements /5
3 | Expérience et qualification du personnel clé affecte a la mission 130
4 | Comprehension des Termes de Références 10
5 Méthodologie et planning d'exécution de la mission 130
6 | Presentation genérale de ['offre 2.5
7 | Preuves d'acceplion des conditions dumarché 10.5 |

13- Méthode de sélection du consultant

Le consultant sera choisi par la méthode de sélection qualité-colt, conformément aux procédures décrites
dans le présent DAC.
La note finale N sera calculée par la combinaison pondérée des noles techniques el financiéres sulvant |a

formule cl-apres | N = 70 Note technique (Nt} + 30 x Note financiére (Nf)
100

La note financiére (Nf) esl oblenue de la fagon suivante .

Soit Fm le mantan! de la proposition la moins disante, sa nole financiére sera prise égale a 100 paints.
Les notes des aulres soumissionnaires calculées & partir de la note financiére de |a proposition la moins disante
sera obtenue par la formule . Nf= (100 x Fm)/F

Fm = le montant de |a proposition la moins disante |
F = le montant de la proposition considérée,

Le soumissionnaire ayant la nole finale la plus élevée sera déclaré adjudicataire du marcheé par |e Maitre
d'Quvrage.

14- Durée de validité des offres
Les soumissionnaires restent tenus par leurs offres pendant quatre-vingt-dix (90) jours a compter de la
date limite fixée pour la remise des offres.
15- Renseignements complementaires
Les renseignements complémentaires peuvent éire obtenus 2 fa Direction des Affaires Genérales/Sous-
direction du Budget, Matériel et Maintenance/Service des Marchés Publics du Ministére du Tourisme et des
Loisirs sise & Ilmmeuble Rose, porte 210, 2éme étage
Yaounde, le 14 mai 2018
LE MAITRE D'OUVRAGE
Ampliation;

= MINMAP  ARMP
- Président CMPM/MINTOUL |
- SDPECAM . Affichage/Chronos.
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1. Introduction

1.1.Le Maitre d'Quvrage sélectionne un prestataire parmi les candidats dont les poms figurent sur la Lettre
d'invitation, conformement a la méthode de sélection specifiee  dans le Reéglement Particuller de
I'Appel d'Offres (RPAQ).

1.2. Les candidats sont invites a soumettre un dossier administratif, une proposition technique et une
proposition financiére pour |a prestation des services nécessaires a la mission désignée dans les Termes
de Reférence, La proposition servira de base aux negociations du contrat et, a terme, au contrat signe
avec le candidat retenu.

1.3. La mission sera accomplie conformément au calendrier Indiqué dans les Termes de Référence.
Lorsgue la mission comporte plusieurs phases, la performance du prestataire durant une phase donnée
tdevra donner salisfaction au Maitre d'Ouyrage avant que la phase suivante ne debute.

1.4. Les candidats doivent s'informer des conditions locales el en tenir compte dans |'élablissement de leur
proposition. Pour obtenir des informations de premiere main sur la mission et les conditions locales, il est
recommande aux candidats, avant de soumettre une proposition, d'assister a |a conférence préparatoire
aux propositions, si le RPAO en prévoit une. Mais participer a ce genre de réunion n'est pas obligatoire.
Les représentants des candidats doivent contacter les responsables mentionnés dans le RPAD pour
organiser une visite ou obtenir des renseignements complémentaires sur la conference préparatoire, Les
candidats dolvent faire en sorte que ces responsables solent Avisés de leur visite en temps voulu pour
pouvoir prendre les dispositions appropriees

1.8 Le Maitre d'Ouvrage fournit les intrants spécifies dans les Termes de Reference, aidu prestataire a
oblenir les licences et permis necessaires a la prestation des services, et fournit les donnees et rapports
afferents aux projets pertinents,

1.6, Veuillez noter que

| Les colts de |'établissement de la proposition et de la négociation du contrat, y compris de la
visite au Maitre d'Ouvrage, ne sont pas considérés comme des colis directs de |a mission et
ne sont donc pas remboursables |

. Le Maitre d'Ouvrage n'est nullement tenu d'accepter des propositions qui auront été
Soumises,

1.7. Les prestataires fournissent des conseils professionnels objectifs et impartiaux ; en toutes
circonstances ils défendent avant tout les interéts du Maitre d'Ouvrage, sans faire entrer en ligne de
compte I'eventualité d'une mission ultérieure, et ils evitent scrupuleusement toute possibllité de conflit
avec d'aulres activités ou avec les Interéts de leur société. Les prestataires ne doivent pas étre
engages pour des missions qui seraient incompatibles avec leurs obligations présentes ou passées
envers d'autres Maitres d'Ouvrages, ou qui risqueraient de les mettre dans l'impossibiiite d'exécuter
leur tache au mieux des intéréts du Maitre d'Ouvrage

1.7.1 Sans préjudice du caractére général de cette régle, les prestataires ne sont pas engages dans les
circanstances stipulees ci-aprés |

a  Aucune entreprise engagée par le Maitre d'Ouvrage pour fournir des bieny-ﬁuf;iéili'sgrides-
prestations pour un projet, nl aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est e_uﬁ‘_qis “f}ﬁmbhir deg
services de consell pour le méme projet. De la méme maniere, aucun burfau 46
pour fournir des services de conseil en vue de la préparation ou de I'exds;
aucune entreprise qui lui est affiliee, n'est admis ultérieurement & foumnir dg:
prestations, ou assurer des services liés a sa mission initiale pour le méme
ne s'agisse d'une continuation de cette mission) ;




b.  Niles prestataires ni aucune des entreprises qui leurs sonl affiliées ne peuvent étre engages

pour une mission qui, par sa nature, risque d'étre incompatible avec une autre de leurs
missions.

1.7.2. Comme indiqué a I'alinéa (a) de la clause 1.7.1 cl-dessus, des prestataires peuvent étre engagés pour

18.

'r

1.9

assurer des activités en aval lorsqul est essentiel d'assurer une certaine continuité, auquel cas le
RPAQ doit faire étal de cetle possibllité et les critéres utilisés dans (a sélection du prestataire doivent
prendre en compte |a probabilité d'une reconduction. || appartiendra exclusivement au Maitre
d'Ouvrage de décider de faire exécuter ou non des activités en aval et dans [affimative, de
determiner que le prestataire sera engage a cette fin

Le Maitre d'Ouvrage exige des soumissionnaires et de ses Consultants, qu'ils respectent les régles
d'éthique professionnelle les plus strictes durant la passation et 'exécution de ces marchés. En vertu
de ce principe, |e Maitre d'Ouvrage :

a. Deéfinit, aux fins de cette clause. les expressions ci-dessous de la fagon sulvante :

Est coupable de "corruption” quiconque offre, donne. sollicite ou accepte un quelcanque
avantage en vue d'influencer 'action d'un agent public au cours de ['attribution ou de 'execution
d'un marche ;

Se livre a des 'manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature des faits afin
d'influencer I'attribution ou 'execution d'un marche |

“Pratiques collusoires” designent toute forme d'entente entre deux ou plusieurs soumissionnaires
(que le Maitre d'Quvrage en ait connaissance ou non) visant & maintenir artificiellement les prix
des Offres a des niveaux ne correspondant pas a ceux qui résulteraient du jeu de la concurrence

“Pratiques coercitives" désignent loute forme d'atteinte aux personnes ou a leurs biens ou de
menaces a leur encontre afin d'influencer leur action au cours de l'attribution ou de l'exécution
d'un marche.

. Rejettera une proposition d'attribution s'll détermine que 'attributaire proposé est, directement ou

par lintermediaire d'un agent, coupable de corruption ou s'est livre a des manceuvres
frauduleuses, des pratiques collusoires ou coercitives pour |'attribution de ce marche.

Les candidats communiquent les renseignements sur les commissions et primes éventuellement
reglées ou devant étre réglées a des agents en rapporl avec |a presente proposition, et I'execution du
contrat s'il est attribué au candidat, comme demandé sur le formulaire de proposition financiere (lettre
de soumission).

1.10. Les candidats ne doivent pas avoir été déclarés exclus par le Maitre d'Ouvrage de toutes attributions

de confrats pour corruption ou manceuvres frauduleuses
2. Eclaircissements, modifications apportés au DAO et recours

2.1, Les candidats ont jusqu'a une date limite précisée dans le RPAD pour demander des éclaircissements

didk

sur les documents du DAOQ. Toute demande d'éclaircissement doit étre formulée par écrit, et expédiée
par courrier, télécopie, ou courrier électranique a |'adresse du Maitre d'Ouvrage figurant sur le RPAO
Le Maitre d'Cuvrage donne sa réponse par courrier, (élecopie ou courrier électronigue a tous les

candidats destinataires de la lettre d'invitation et envoie des capies de la réponse (en y joignant une
explication de la demande d'éclaircissement, sans en identifier 'origine) a tous ceux d'entre eux qui
entendent soumettre des propositions.

A tout moment avant la soumission des propositions, le Maitre d'Ouvrage peut, pour n'importe quelle
raison, soit de sa propre initiative, soit en réponse 4 une demande d'éclaircissement d'un candidal
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invité & soumissionner, modifier 'un des documents du DAO au moyen d'un additif. Tout additif est
publié par écrit sous la forme d'un addendum. Les addenda sont communiqués par courrier, télécopie
ou courrier électranique a tous les candidats sollicités, et ont force obligatoire pour eux, Le Maitre
d'Ouvrage peut, a sa convenance, reparter la date limite de remise des propositions.

2.3. Entre la publication de I'Avis d'Appel d'Offres y compris la phase de pre-qualification des candidats, et
l'ouverture des plis, tout soumissionnaire qui s'estime |ése dans la procedure de passation des
marchés publics peut introduire une requéte aupres du Maitre d'Ouvrage.

2.4, Le recours doit étre adresse au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué avec copies a
I'organisme charge de la régulation des marchés publics et au President de la Commission,

|l doit parvenir au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délegué au plus tard quatorze (14) jours
avant la date d'ouverture des offres

2.5. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué dispose de cing (05) jours pour réagir. La copie de
la réaction est transmise a I'organisme charge de la regulation des marchés publics

3, Etablissement des propositions

3.1 Les candidats sont tenus de soumettre une proposition redigée dans la (les) langue(s) spécifiee(s) dans
le RPAC.

Proposition technique

3.2, Lars de 'etablissement de la Proposition technique, les candidats sont censes examiner les documents
constituant le present Dossier de Consultation en détail L'insuffisance patente des renseignements
fournis peut entrainer le rejet d'une proposition.

En établissant la Proposition technique, les candidats doivent préter particuliérement attention aux
considérations suivantes

I Le candidal qui estime ne pas posséder toutes les competences necessaires a la mission peul se
les procurer en s'associant avec un ou plusieurs candidat(s)individuel(s) et/ou d'autres candidats
sous forme de co-entreprise ou de sous-traitance, en tant que de besoin. Les candidats ne
peuvent s'associer avec les autres candidats sollicités en vue de cette mission qu'avec
I'approbation du Maitre d'Ouvrage, comme Indique dans le RPAQ. Les candidats sont
encourages a rechercher la paricipation de candidats nationaux en concluant des actes de
coentreprise (actes notariés) avec eux ou en leur sous-traitant une partie de |a mission ;

ii. Pour les missions reposant sur le temps de travail, 'estimation du temps de travall du personnel
esl fournie dans le RPAO. Cependant, la proposition doit se fonder sur l'estimation du temps de
travail du personnel qui est faite par le candidat |

ii. I est souhaitable que le personnel spécialisé proposé soit composé en rna;nnte de salariés
permanents du candidat ou entretienne avec lul, de longue date une relation de umalrstabtﬁ

qu'il aura de préférence acquise dans des conditions de travail analogues a

iv. Le personnel spécialisé proposé doit posséder au minimum ['expérience lndliﬁﬂ = dan
se dérouler la mission ; e

v. Il ne peut étre propose un cholx de personnel spécialisé, et il n'est autorisé dﬁgsagmfeﬂre,g E\LI £

curriculum vitae(CV) par poste. ST =

Fagg 54

ﬁ\{iu rlgw\ﬂ%*uhﬁ ..




3.3. Les rapports que doivenlt produire les candidats dans le cadre de la présente mission doivent étre
rédiges dans la (les) langue(s) stipulée(s) dans le RPAO. Il est souhaitable que le personnel du
candidat ait une bonne connaissance pratique des langues frangaise et anglaise |

3.4. La Proposition technique fournit les informations suivantes a I'aide des tableaux joints (Piéces) -

i, Une breve description du candidat et un apercu de son expérence réecente dans le cadre de
missians similaires (Tableau 6B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit notamment indiquer

les caractéristiques du personnel propose, la durée de la mission, le montant du contrat et la par
prise par le candidat

i, Toutes les observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de Référence et jes données,
services et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage (Tableau 6C) |

ii. Un descriptif de |a méthodologle et du plan de travail proposés pour accomplir |a mission
(Tableau 6D) ;

Iv. La composition de I'equipe proposee, par specialite, ainsi que les taches qui sont confiees a
chacun de ses membres et leur calendrier (Tableau 6E)

v. Des curricula vitae récemment signés par le personnel spécialisé propose et le représentant du
candidat habilite & soumettre la proposition (Tableau 6F). Parmi les informations cles daivent
figurer, pour chacun, le nombre d'années d'expérience du candidal et I'élendue des

responsabllites exercées dans le cadre de diverses missions au cours des dix (10) demigres
annees ;

vi. Les estimations des apports de persanne! (cadres et personnel d'appul, temps) nécessaires a
I'accomplissement de la mission, justifiees par des diagrammes & barres indiquant le temps de
travail prevu pour chaque cadre de I'equipe (Tableaux GE et 6G),

vil. Une description detaillee de la methode, de la dotation en personnel et du suivi envisages pour Ia
formation, si le RPAC spécifie que celle-ci constitue un élément majeur de la mission |

viii. Toute autre information demandée dans le RPAQ.

35 La propesition technique ne doit comporter aucune information financiére.

Proposition financiére

3.6. La proposition financiére doit étre établie au moyen des Tableaux types (Piéce 5), Elle enumere tous
les colts afférents a la mission, Si bescin est, loutes les charges peuvent étre ventilées par activité,

37 La proposition financiére doit présenter séparément les impdts, draits (y compris cotisations de sécurité
sociale), taxes et autres charges fiscales applicables en vertu de la legislation en vigueur sur les
candidats, les sous-traitants et leur personnel {autre que les ressorissants ou residents permanents
du Cameroun), sauf indication contraire dans le RPAQ.

3.8. Les candidats libelleront les prix de leurs services dans la (les) monnaie(s) spécifiee(s) dans le RPAD

3.9 Les commissions el primes, éventuellement réglées ou devant étre réglees par les candidats en
rapport avec la mission, sont précisées dans la lettre de soumission de la proposition financiere
(Section 5.A).

3.10. Le RPAO indique combien de temps les propositions doivent demeurer valides a compter de |a date
de soumission. Pendant cefte période, les candidats doivent garder & disposition le personnel
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specialisé proposé pour fa mission. Le Maitre d'Ouvrage fait tout son possible pour mener a bien les
négociations dans ces délais. Si celui-ci souhaite prolonger |a durée de validité des propositions, les
candidats qui n'y consentent pas sont en droit de refuser une telle prolongation.

4. Soumission, réception et ouverture des propositions

4.1, L'original de |a proposition doit étre rédige a I'encre indelébile. Il ne doit comporter aucun ajout entre les
lignes ou surcharge sur le texte méme, si ce n'est pour corriger les éventuelles erreurs du candidat lul-
méme, toute correction de ce type devant alors élre paraphee par le (les)signataire(s) des
propositions.

4.2. Un représentant habilité du candidat doit parapher toutes les pages de la proposition. Son habllitation
est confirmee par une procuration &crite jointe aux propositions.

4.3. Pour chague proposition, les candidats dolvent préparer |e nombre d'exemplaires indiqué dans le RPAQ.
Chaque proposition technique et financiére doit porter la mention "ORIGINAL" ou *COPIE", selon le
cas. En cas de difference entre les exemplaires des propositions, ¢'est I'original qui fait foi.

4 4 Les candidats doivent placer I'ariginal et loutes les copies des pieces administratives enumérees dans
le RPAQ, dans une enveloppe portant la mention "DOSSIER ADMINISTRATIF, l'original et toutes les
copies de |a proposition technique dans une enveloppe portant clairement la mention
"PROPOSITION TECHNIQUE", et l'original et toutes les copies de [a proposition financiére, dans une
enveloppe scellée portant clairement la mention "PROPOSITION FINANCIERE" et I'avertissement “NE
PAS OUVRIR EN MEME TEMPS QUE LA PROPOSITION TECHNIQUE" Les candidats placent
ensuite ces lrois enveloppes dans une méme enveloppe cachetee, laquelle porte ['adresse du lieu de
déptt des soumissions et les renseignements indiqués dans le RPAQ, ainsi que la mention “A
N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT”

4.5. La Caution de Soumission peut étre saisie

a. Si le Soumissionnaire retire son offre durant la période de validite |

b. Si, dans les vingt (20) jours suivant la notification du marche, I'attributaire du marché ne parvient
pas

. A signer ie marche, ou

ii. A fournir le cautionnement définitif requis

4.6. Le dossier administratif, la propaosition technique et |a proposition financiére diiment etablis doivent
gtre remis a |'adresse indiquée au plus tard & la date et a I'heure figurant dans le RPAQ. Toute
proposition regue aprés |'heure limite de soumission des propositions est retournée a ['expéditeur
sans avoir ete ouverte

4.7, Des que I'heure limite de remise des propositions est passée, les dossiers administratif et technique sont
ouverts par la Commission Ministerielle de Passation des Marchés. La proposition financiére reste
cachetée el est confige au Président de la Commission de Passation des Marchés cnmpetente qui la
conserve jusqu'a la séance d'cuverture des propositions financiéres,

A

-

L
=
13k

4




5. Evaluation des propositions

Généralités

5.1. Les soumissionnaires ne contacteront pas les membres de la Commission des marchés et de |a Sous-

commission pour des questions ayant trait a leurs offres, entre 'ouverture des plis et |'attribution du
marche.

5.2 Toute tentative faite par un soumissionnaire pour influencer les propositions de la Commission des

Marches, relatives a I'évaluation et |a comparaison des offres ou les décisions du Maitre d'Ouvrage en
vue de ['attribution d'un marché, pourra entrainer le rejet de son offre.

Evaluation des propositions techniques

5.3. La Sous-Commission d'Analyse mise en place par la Commission de Passation des Marches evalue les
propositions technigues sur la base de leur conformité aux termes de réference, a l'aide des critéres
d'evaluation, des sous-crtéres (en regle génerale, pas plus de trois par critere) et du systéme de
points spécifiés dans le RPAQ. Chaque proposition conforme se voit attnbuer un score technique (St).
Une proposition est rejetée a ce stade si elle ne satisfail pas a des aspects importants des termes de
reference, ou n'atteint pas le score technique minimum spécifié dans le RPAO

5.4 A lissue de l'evaluation de la qualité technique, le Maitre d'Quvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délegue
Avise les candidats dont les propositions n'ont pas obtenu la note de qualité minimum, gue leurs
offres n'ont pas ete retenues ; leurs propositions financieres leur seront donc restituées sur demande.
sans avoir été guvertes a l'issue du processus de sélection Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre
d'Ouvrage Délegue, dans le méme temps, Avise les candidats qui ont obtenu la note de qualification
minimum, et leur indique la date, 'heure et le lieu d'ouverture des propasitions financiéres Cetle
notification peut étre adressee par courrier recommande, telecopie ou courrier electronique

Quverture et évaluation des propositions financiéres et recours

5.6. Les propositions financieres sont ouvertes par la Commission Ministeriglle de Passation des Marches, en
présence des représentants des candidats qui désirent y assister. Le nom du candidat et les prix
proposés sonl lus a haute voix et consignes par ecrit lors de ['ouverture des propositions financiéres.
Le Maitre d'Quvrage dresse un procés-verbal de la séance.

5.7 A lafin de chaque seance d'ouverture des plis, le Président de la Commission met immédiatement a la
disposition du point focal designe par 'ARMP, une copie paraphée des offres des soumissionnaires

5.8, En cas de recours, || doit étre adressé a l'autorite chargée des marchés publics avec copies a
l'organisme chargé de la réqulation des Marchés Publics et au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre
d'Ouvrage Delégué.

Il doit parvenir dans un delal maximum de trois (03) jours ouvrables aprés |'ouverture des plis, sous la
forme d'une lettre a laquelle est obligatoirement joint un feuillet de la fiche de recours diiment signee
par le requérant et, éventuellement, par le Président de la Commissicn Ministérielle de Passation des
Marchés.

L'Observateur Indépendant annexe a son rapport, le feuillet qui lw a ete remis, assorti des
commentaires ou des observations y afférents.
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5.9. La Sous-Commission d'Analyse &tablit si les propositions financiéres sont complétes (c'est- a-dire si tous
les éléments de la proposition technique correspondants ont ete chiffrés | corrige toute erreur de calcul,
el convertit les prix exprimés en diverses monnaies en francs CFA. Les cours de vente officiels utilisés
a cet effel, fournis par la BEAC, sont ceux en vigueur a la date limite de depdt des propositions,
L'évaluation est faite sans tenir compte des impdts, droits, taxes et autres charges fiscales tels que
définis au paragraphe3.7.

5.10. En cas de selection qualité-coit, la proposition financiére conforme [a moins disante(Fm) regoit un
score financier (Sf) de 100 points. Les scores financiers (Sf) des autres propositions financieres sont
calculés comme indiqué dans le RPAQ. Les propositions sont classées en fonction de leurs Scores
technique (St} et financier (Sf) combinés aprés introduction de pondérations (T étant le poids
attribué a la proposition technique el P le poids accordé a la proposition financlére) T+P étant égal 2
100, comme indiqué dans le RPAQ. Le candidat ayant obtenu le score technique et financier
combing le plus éleve esl invité a des negociations

511 En cas de sélection dans le cadre d'un budget détermine, la Sous-Commission d'Analyse retient le
Consultant ayant remis la proposition technique la mieux classée dans les limites du budget (« prix
évalue »), Les propositions depassant ce budget sont rejetées. En cas de sélection au moindre colt,
le client ou Maitre d'Ouvrage retient la proposition la moins disante («prix évalugs) parmi celles qui

ont obtenu le score technique minimum reguis. Dans les deux cas, le Consultant sélectionné est invité
a des negociations.

6. Negociations

6.1 Les negociations auront lieu a l'adresse Indiquée dans le RPAQC, entre le Maitre d'Ouvrage et le candidat
dont |a proposition es! retenue, I'objectif etant de parvenir @ un accord sur tous les points et designer
un contral.

En-aucun cas des négociations ne peuvent étre conduites avec plus d'un candidat a la fois

Ces negociations, qui ne doivent pas porter sur les prix unitaires, sont sanctionnees par un proces
verbal signé par les deux parties.

6.2 Les negociations comportent une discussion de (a proposition technique, de la méthodologie proposée
(plan de travail), de |a dotation en personnel et de toute suggestion faite par le candidat pour améliorer
les Termes de reference. Le Maitre d'Ouvrage et le candidat mettent ensuite au point les termes de
référence finaux, la dotation en personnel, el les diagrammes a barres indiquant les activités, le
persannel utilise, et le temps passe sur le terrain et au siége, le temps de travail en mois, les aspects
logistiques et les conditions d'établissement des rapports. Le plan de travail et les termes de référence
finaux qui ont ete convenus sont ensuite intégrés a la «description des servicesn, qui fait partie du
contrat. Il faut veiller tout particulierement a obtenir du candidat retenu le maximum qu'il puisse offrir
dans les limites du budget disponible, et 4 définir clairement les intrants que le Maiire d'Ouvrage doil
fournir pour assurer 12 bonne exécution de la mission,

6.3. Les négociations financieres visent notamment a preciser (le cas échéant) les obligations fiscales du
candidat en Republique du Cameroun, et la maniére dont elles sont prises en compte dans le contrat ;
elles integrent aussi les modifications technigues convenues au colt des services. Sa , : nslances
exceptionnelles, les negociations financiéres ne portent ni sur les taux de remuné Jﬁ»éxso
(pas de décomposition de ces taux), ni sur d'autres taux unitaires quel que soit le oﬂ E% edtfcm
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6.4, Ayant fonde son choix du candidat, entre autres, sur une évaluation du personne
Maitre d'Quvrage entend negocier le contrat sur la base des experts dont

propesition. Préalablement 4 la négociation du contrat, le Maitre d'Quvrage exig uance qws
experts soient effectivement disponibles. Elle ne prend en considération aucun Ldek

= Pagel?




personnel durant les négociations, a moins que les deux parties ne conviennent que ce remplacement
a été rendu inévitable par un trop grand retard du processus de sélection, ou que ces remplacements
sont indispensables a |a réalisation des objectifs de la mission, Si tel n'est pas le cas, et s'll est établi
que le candidat a proposé une personne clé sans s'étre assuré de sa disponibilite, la société peut
etre disqualifice.

6.5 Les négocialions s'achévent par un examen du projet de contrat. En conclusion des négociations, le
Maitre d'Ouvrage et le candidat paraphent le contrat convenu. Sl les negociations échouent, le Maitre
d'Ouvrage invite le candidat dont la proposition a été classée en deuxiéme position & des négociations.

7. Attribution du contrat

7.1 Le contrat est signé une fols les négociations meneées 2 bien. Le Maitre d'Ouvrage attribue et publie
les résultats,

72 Lecandidal est cense commencer sa mission a |a date et au lieu specifie dans le RPAC

B, Publication des résultats d'attribution et recours

8.1, Le Maitre d'Quvrage communigue a tout soumissionnaire ou administration cancemnee, sur requéte 3 |ui
adressée dans un délai maximal de cing (5) jours aprés la publication des resultats d'attribution, le
rapport de 'observateur independant ainsi que le procés-verbal de la séance d'attribution du marche y
relatif auquel est annexe le rapport d'analyse des offres.

8.2 Le Maitre d'Ouvrage est tenu de communiquer les motifs de rejel des offres des soumissionnaires
concernés qui en font a demande.

8.3 Aprés |la publication du résultat de |'attribution, les offres non retirees dans un délai maximal de quinze
(15) jours seront détruites, sans qu'il y ait lleu a réclamation, a I'exception de l'exemplaire destiné a
I'organisme chargé de |a régulation des Marchés Publics

8.4 En cas de recours tel que prévu par le Code des Marchés Publics, il doit étre adressé a 'Autorité chargée
des Marches Publics avec copies a l'organisme charge de la regulation des Marchés Publics et au
Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Quvrage Délégué et au Président de la Commission.

Il deit intervenir dans un délal maximum de cing (05) jours ouvrables aprés la publication des resultats

9. Confidentialité

Aucun renseignement concernant I'évaluation des propositions et les recommandations d'attribution
ne doit &tre communiqué aux candidats ayant soumis une proposition ou a toute autre personne n'ayant pas
qualité pour participer a la procédure de sélection, tanl que 'attribution du contrat n'a pas été notifiee au
candidat gagnant.

10. Signature du marché

10.1. Apres publication des resultats, le projet de marche souscrit par l'attributaire est soumis a Ia
Commission Ministérielle de Passation des Marchés et le cas écheanl, a la Commission Spécialisée
de Controle des Marchés compétente pour adoption.

10.2 Le Maitre d'Quvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué dispose d'un délai de sept (07) jours pour la
signature du marche, a compter de la date de réception du projet de marche adople par la Commission
des Marches competente et souscrit par |'attributaire.

10.3. Le marché doit étre notifié a son titulaire dans les cing (5) jours qui suivent la date de sa signature.
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11. Cautionnement définitif

11.1. Dans les vingt (20) jours suivant la notification du marché par le Maitre d'Ouvrage, le prestataire
fournira au Maitre d'Ouvrage un Cautionnement définitif, sous la forme stipulée dans le RPAO,
conformément au modeéle fourni dans le Dossier d'Appel d'Offres.

11.2. Le cautionnement dont le taux varie entre 2 et 5% du montant du marché, peut étre remplacé par
garantie d'une caution d'un établissement bancaire ou Une compagnie d'assurance agréé
conformement aux textes en vigueur, et mise au profit du Maitre d'Ouvrage ou par une caution
personnelle et solidaire,

11.3. L'absence de production du cautionnement définitif dans les delais prescrits est susceptible de
donner lieu 2 |a resiliation du marché dans les conditions prévues dans le CCAG.
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ARTICLE 1: OBJET DE L'APPEL D'OFFRES

Le présent Appel d'Offres a pour objet la mise en place d'une application pour I'élaboration
automatique des documents des marchés el de suivi des procédures de gestion locale des Marchés
Publics du MINTOUL,

ARTICLE 2 : CONSISTANCE DE LA PRESTATION

La consistance de la prestation objet du présent Appel d'Offres est précisée dans les Termes de
Reférences, piece N°5 du present Dossier d' Appel d'Offres.

ARTICLE 3 : CONDITIONS GENERALES DE PARTICIPATION

3.1 Participation
La participation au présent Appel d'Offres est ouverte aux cabinets et/ou groupements de cabinets

cl-aprés retenus sulte 3 la Sallicitation a Manifestation d'intérét
N*O03/ASMIMINTOUL/SG/DAG/ISDEMM/2018 du 07 février 2018

« EXECUTIVE CONSULTING, BP: 34532 Yaoundé .

e [TECH Sarl, BP: 15346 Yaounde |

e |CCSOFT, BP: 4124 Yaoundé ,

« EMC ENGENEERING, BP: 13998Yacunds |

e DECO TRADING GROUF, BP: 3465Y aounds,

« ET5LAUGUY, BP: 549 Nkongsamba.

3.2 Retrait du Dossier d'Appel d'Offres

Le Dossler d'Appel d'Offres peut &lre refire, aux jours et heures ouvrables dés publicalion du
présent Awvis, a la Direction des Affaires Génerales/Sous-direction du Budget, Matériel et
Maintenance/Service des Marchés Publics du Ministére du Tourisme et des Loisirs sise a I'lmmeuble
Rose, porte 205, Zeme elage sur presentation d'une quittance de versement au Tresor Public d'une
somme non remboursable de vingt mille (20 000) F CFA au litre de frais de dossier.

ARTICLE 4 : RESPECT DES CONDITIONS D'APPEL D'OFFRES

4 1 Les soumissionnaires devront obligatoirement repondre sulvant les conditions techniques du
Dossier d'Appel d'Offres.

4.2. Les Offres devront étre remises au lieu, a la date et a I'heure indiqués dans I'Avis d'Appel
d'Offres. Toute offre remise a une heure ou a une date ultérieure sera refusée.

4.3. Aprés remise de ses Offres, un soumissionnaire ne peut les retirer, les modifier ou les corriger
pour quelque raison que ce soit,

ARTICLE 5 : COMPOSITION DU DOSSIER D'APPEL D'OFFRES
Le présent dossier d'Appel d'Offres comprend les documents suivants :

PieceN® 0 La lettre d'invitation a soumissionner ;

PigceN® 1  L'Avis d'Appel d'Offres |,

Piece N°2  Le Reglement General de 'Appel d'Offres (RGAO)

PieceN® 3  Le Reglement Particulier de I'Appel d'Offres (RPAQ) ;

Pitce N*4  Le Cahier des Clauses Administratives Particuligres (CCAP) |
Piece N°5  Les Termes de Références (TDR) ;

PieceN® 6  Proposition Technique : letires et tableaux types |
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Piece N* 7 Proposition Financiére ; lettres et tableaux types :

Piece N8  Modeéle de Letire Commande ;

Pigce N°9  Modéles des piéces a utiliser par les soumissionnaires ;

Piece N® 10  Listes des Etablissements Bancaires et Organismes Financiers autorisés a
emettre des cautions dans le cadre des Marches Publics.

ARTICLE 6 : ADDITIF AU DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

6.1  Aucas ou certains soumissionnaires auraient des renseignements complémentaires a demander,
ou auraient des doutes sur |a signification exacte de certaines parties des documents d'Appel d'Offres,
lls devraient s'en réferer par ecrit adresse au Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme et des Loisirs, en vue
d'obtenir les eclaircissements nécessaires, avant de transmettre leurs Offres a la Direction des Affaires
Generales/Sous-direction du Budget, Matériel et Maintenance/Service des Marchés Publics du Ministére
du Tourisme et des Loisirs sise & | Immeuble Rose. Si les questions soulevées sont fondées, elles feront
l'objet d'un additif au Dossier d'Appel d'Offres. Ces questions feront partie des documents d'Appel
d'Offres. Aucune reponse ne sera faite & des questions verbales et toute interprétation par un
soumissionnaire des documents d'Appel d'Offres n'ayant pas fait I'objet d'un additif sera rejetee et ne
pourra impliquer la responsabilité du Maitre d'Ouvrage.

6.2. Les additifs au Dossier d'Appel d'Offres pourront egalement étre ajoutés cing jours minimum
avant l'ouverture des plis, par le Maitre d'Ouvrage, en vue de rendre plus claire a compréhension des
documenls d'Appel d'Offres ou d'apporter des modifications techniques ou autres a ces dacuments. Ces
additifs seront transmis également a tous les soumissionnaires en possession du Dossier d'Appel
d'Offres et feront partie des documents d'Appel d'Offres.

ARTICLE 7 : ETABLISSEMENT DES OFFRES

Le present Appel d'Offres National Restreint en procedure d'urgence est passé suivant un
montant toutes taxes comprises, les prix seront obligatoirement exprimés en francs CFA.

Le Bordereau des prix unitaires exprimes en chiffres et en letires et établi en sept (07)
exemplaires sera joint a l'offre. En cas d'erreur entre les prix en chiffres et en toutes lettres, ces demiers
primeront et serviront de base de calcul du montant de l'offre.

L'etablissement des prix se fera sur la base des conditions économiques en vigueur en
République du Cameroun 3 la date de remise des Offres

ARTICLE 8 : DELAI D'EXECUTION

Dans sa soumission, chaque soumissionnaire proposera un calendrier et un délal d'exécution.

Dans tous les cas, ce délai ne pourra exceder trois (03) mois a compter de la notification de I'Ordre de
Service de demarrer la mission.

ARTICLE 9 : PRESENTATION DES OFFRES

9.1. Etablissement de |'offre
Les Offres seront etablies en sept (07) exemplaires, dont un (01) original et sax (08} copies
marques comme tels et rédigés en frangais ou en anglais. Elles devront étre chiffrées rt‘mt:# Et
faire ressortir les montants :
- Hors taxe (HT)
- Toutes taxes comprises (TTC).
Les soumissionnaires pourront indiquer les remises sur les montants hors take 2\
au cas ol Ils seront adjudicataires. W
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9.2. Présentation du pli contenant les Offres

Les plis contenant les soumissions comporteront une enveloppe extérieure anonyme portant la
mention :

Appel d'Offres National Restreint en procedure d'urgence
N°018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018
pour la mise en place d'une application pour I'élaboration automatique des documents des
marchés et de suivi des procédures de gestion locale des Marchés Publics du MINTOUL.
« A n"ouvrir qu'en séance de dépouillement »

Ladite enveloppe extérieure contiendra 3 enveloppes interieures.

- La premiére portera la mention « Appel d'Offres National Restreint en procédure
d'urgence N°018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018 : Enveloppe A : Dossier
Administratif» et contiendra le dossier administratif de I'entreprise constitué des piéces ci-aprés |

ENVELOPPE A : DOSSIER ADMINISTRATIF

PIECE DESIGNATION
"ﬁ

A1 |Leregistre de commerce certifié par les services compatents du Ministére de la Justice.
Au cas ou le Registre de Commerce ne précise pas le gérant de |'entreprise, il faudra I'accompagner
d'un acte authentique donnant pouvoir au signataire d'engager, avec toutes les conséquences de drolf,
la sociélé pour laquelle |a soumission esl présentée

A2 [Une déclaration d'intention de soumissionner datée, signée et timbrée faisant connaitre le nom, le
| prénam et |a qualite du soumissiennaire suivant fe medele joint au present DAQ

A3 | Une caulion de soumission de deux cent cmquant& mille (250 000) FCFA  &mise par une bangue de
premier ordre ou une compagnie d'assurance agreée par le Ministére en charge des
Finances (MINF) el acquittée conformément aux dispositions du code OHADA

A.4 | Latieslation de domiciliation bancaire délivree par une banque de premier ordre agreeée par le MINF,

A5 |Carte de contribuable délivrée par la Direction Générale des Impéts en cours de validité (copie certifiée
| conforme]
A.6 |L'atfestation de Non Redevance en cours de validite

' A 7 ILatieslatlun el pIEsn de [ocafisation datant de moins de trois mois {CGpJE$ certifiees conformes)

A.B |L'attestation de la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale (CNPS) certifiant que le soumissionnaire a
effectivement verse les sommes dont il esl redevable en cours de validité ,

A9 |Laquittance d'achat du Dossier d'Appel d'Offres (original) d'un montant de vingt mille (20 000) FCFA |

A.10 |L'attestation de non exclusion des Marchés Publics délivrée par 'Agence de Régulation des Marchés
| Publics (ARMP) en cours de validite

A.11 |Lattestation de non faillte datant de mains de trois (03) mois déliyrée par le Tribunal de F‘mm:ére
| Instance du liey de résidence du soumissionnaire

A.12 | Les pouvoirs conformes dans le cas ou le soumissionnaire agirail comme mandataire d'un gmup&ment'
{original timbré), ainsi que la copie de 'accord de groupement certifie d'un acte notarié. Dans ce cas, les
pieces A1 A2 A3 AdetA9devront élre produites uniquement par te mandataire du groupement | les
autres piéces étant produites par chagun des membres du groupement.

- La deuxieme enveloppe intérieure portera la mention «Appel d’Offres National Restreint en
procédure d'urgence N°018/AONR/MINTOUL/ICMPM/2018 DU 14 MAI 2018 : Enveloppe B :
Offre Technique» et contiendra I'offre technique de 'entreprise constituée des piéces ci-apres
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ENVELOPPE B : OFFRE TECHNIQUE

| PIECEN" DESIGNATION

B.0 |Une déclaration sur 'honneur (Piéce BA) signée et datée du candidal dans laquelle il atteste qu'll n'a abandonné
aucun marché qui ui a été confié par I'Etat au cours de ces trois (03) derniéres années et qu'll ne figure pas sur la
liste des entreprises défaillantes annuellement établie par le Ministére des Marchés Publics.
Aussi, que toutes |as déclarations faites dans le cadre de cette prapasition technique sont vraies el peuvent faire
I'objet de verification a tout mament,
Il faut noter que conformément a la Letire-Circulaire N°D04/LCMINMAPICAB du 25 janvier 2017, en cas de
fausse déclaration, oulre 'éviction de cet Appel d'Offres, le candidal esl passibles de sanctions prévues par la
reglementation en vigueur

B.1 | Une bréve description du cabinet el un apergu de son experience récente dans le cadre de missions similaires
(Tableau 6B} (Chaque reférence, pour élre prise en compte, doit éire justifiée par le procés-verbal de receplion
provisoire ou définitive de la prestalion realisées (photocopies) y compris fa photocopie des premiére et derniere
pages du contrat enreqistrée y afférent). Pour chacune dentre efles, ce résumé daoit notamment indiquer les
caracteristiques du persannel proposé, la duree de la mission, e montant du contrat ! la part prise par le
candidat

B.2 |Toutes observations ou suggesﬂbns eventuelles sur les termes de référence el les données, services et
instaliations devant etre fournis par le Maitre d'Ouvrage (piece 6C)

B.3 | Un descriptif du logiciel proposé avec captures d'écran et lien pour avoir accés a la solution 4 distance (présenter
une solution complete serait un atout majeur Mais une version d'évaluation sera egalemen! considérée) (fableau
60)

B.4 |La composition de 'aquipe proposée, par spécialité, ainsi que les taches qui sont confiées a chacun de ses
membres el lewr calendrier (tableau 6E)

[ B5 [Des curmicula vitae recents signés par le personnel spécialisé proposé et le représentant du candidat habilité a
soumettre la proposition {CV élablis conformement au tableau BF sous peine de rejel). Parmi les informations clés
doivent figurer, pour chacun, le nombre d'années d'expérience du candidal el l'gtendue des responsabilités
exercees dans le cadre de diverses mission au cours des dix {10) demigres années

B.6 |Les estimations des apports de persanne| (cadres el personnel d'appul, femps necessaire & l'accomplissement de
la mission) justifiées par des diagrammes a barres Indiquant le temps de travail prévu pour chaque cadre de
l2quipe (lableaux 6E el 6G) .
B.7 |Preuves dacceplation des conditions du marché
Terme de Réference et CCAP paraphés & chaque page, signés, datés ef cachetés aux dernigres, ___
| B.8 |Toute autre information nécessaire pour |'accomplissement de fa mission
- Latroisiéme enveloppe intérieure portera la mention « Appel d'Offres National Restreint en
procédure d'urgence N°018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018 : Enveloppe C
Offre Financiére» et contiendra I'offre financiére de I'entreprise constituée des documents ci-
apres .
ENVELOPPE C : OFFRE FINANCIERE
| PIRCEN® DESIGNATION
C.1 | Lalettre de soumission suivant le modéle joint, signée, datée, cachetée et timbree au gau::]grg vfwgngr
| C2 |L°état récapitulatif des codts (tableau 7B), daté, signé et cacheté JEnection g8 \: e
C.3 |Le colt unitaire du personnel clef (tableau 7D), daté, signé o cachete /;75/ “]:‘:4 . H_k ?
C4 |Le cot unitaire du personnel d'exécution (tableau 7€), daté, signé et cachete 1251 10 o £4 2)
C.5 |Le bordereau des prix unitaites, daté, signé et cacheté B WZo o BAE
| C.6 |Le devis estimatif et quantitatif, daté, signé et cacheté T NEX o
: : %-{-*?_fﬂr_.:"-_.'w'- s




NB .

o Les pieces administratives devront étre produites soit &n originaux, soit en copies certifiees
confarmes selon le cas et devront étre datées de moins de trois (03) mois & la date de remise des Offres
sous peine de rejet

« Toute fausse déclaration dans la proposition technique entrainera le rejet immédiat de 'offre
du candidat (Cf. Avis d'Appel d'Offres, Point 12) ;

» |a proposition technique ne doit comporter aucune information financiére ;

» Les soumissions et leurs documents annexes devront étre rédigés en francais ou anglais et
les prix libellés en francs CFA toutes taxes hors droits de douane el toutes taxes, droits de douane, TVA
(19,25 %) et Impdts sur le revenu (5.5% pour les prestations intellectuelles) compris.

ARTICLE 10 : DEPOT DES OFFRES

Les Offres devront parvenir sous pli fermeé et scellé au plus tard le 08 juin 2018 & 11 heures,
heure locale, a la Direction des Affaires Génerales/Sous-direction du Budget, Matériel et
Maintenance/Service des Marchés Publics du Ministére du Tourisme et des Loisirs sise a I'lmmeuble
Rose, porte 210, 2éme étage, deposées contre décharge.

ARTICLE 11 : CAUTIONNEMENT

11.1 Cautionnement provisoire

Les montants des cautionnements provisoires ou cautions de soumission sont fixés & I'Avis
d Appel d' Offres

Le délai de validité de ce cautionnement est de quatre-vingt-dix (90) jours a compter de la date
de depdl des Offres.

11.2 Cautionnement définitif

Le cautionnement definitif est fixe & cing pour cent (5%) du montant TTC de la présente
prestation.

Il pourra &tre remplace par une caution personnelle et solidaire d'un etablissement bancaire ou
une compagnie d'assurance agrée par le Ministére en charge des Finances.

|| devra étre constitué dans les vingt (20) jours suivant la notification de la signature du marché

par une banque de premier ordre ou une compagnie d'assurance agreee par le Ministre en charge des
Finances.

ARTICLE 12 : MONNAIE DE COMPTE ET MONNAIE DE PAIEMENT

Le Franc CFA est la monnaie de compte et la monnaie de paiement. Le soumissionnaire devra
fournir un devis estimatif dans lequel les prix seront exprimés en francs CFA Toutes Taxes Comprises.

ARTICLE 13 : OUVERTURE DES PLIS

Elle se fera en deux temps ainsi qu'il sult ;

» L'ouverture des pieces administratives et des Offres techniques aura lieu le 08 juin 2018 4 12
heures, heure locale, par la Commission Ministérielle de Passation des Marches, siegeant dans la salle
de conférences annexe, porte 119, 1er étage de l'immeuble abritant les services centraux du Ministére
du Tourisme et des Loisirs a Yaounde ;

« Alissue de |'analyse des Offres administratives el techniques, I'ouverture des Offres financieres
sera réalisee dans les mémes conditions, & une date ultérleure qui sera communiquée aux
soumissionnaires ayant eu la capacité juridique requise et ayant obtenu une note technique supeérieure
ou egale a 75 points sur 100,
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Seuls les soumissionnaires peuvent assister a cefte séance d'ouverture ou s'y faire représenter
par une personne de leur choix ayant une parfaite connaissance de leur offre.

ARTICLE 14 : VERIFICATION DES OFFRES

La Commission Ministérielle de Passation des Marchés assurera la vérification des Offres et fera des
propositions au Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme et des Loisirs aprés évaluation des Offres par une Sous-
Commission d'Analyse.

Sur demande de la Commission Ministérielle de Passation des Marches, le soumissionnaire devra fournir
par écril, dans les deux (02) jours calendaires suivan! cetie demande tous les renseignements necessaires a
{'examen de son offre ou concemant les omissions et emeurs relevees dans celle-ci.

ARTICLE 15 : EVALUATION DES OFFRES

Aprés l'ouverture des Offres par la Commission Ministérielle de Passation des Marchés, les plis
declarés recevables seront confiés a une Sous-Commission d'Analyse pour evaluation,

Le consultan! sera choisi par la méthode de sélection qualité-codt, conformément aux procedures
décrites dans le present DAC.

La note finale N sera calculée par la combinaison pondérée des notes techniques et financiéres

sulvant la formule ci-apres - N = 10x Note technique (Nt) + 30 x Note financiére (Nf)
100

La note financiére (Nf) est obtenue de |a fagon suivante :

Soit Fm le montant de la proposition la moins disante, sa nole financiére sera prise egale a 100
points. Les noles des aulres soumissionnaires calculées a partir de la note financiere de la proposition la
moins disante sera obtenue par la formule - Nf= (100 x Fm)/F,

Fm = le montant de la proposition ia moins disante ;

F = le montant de [a proposilion considéree,

Le soumissionnaire ayant la note finale (a plus elevee sera declaré adjudicataire du marché par le
Maitre d'Cuvrage.

15.1- Evaluation des Offres Techniques
15.1.1 Critéres d'évaluation des Offres Techniques

N _ CRITERE ' NOTE
1 | Réferences du Bureau d'Etudes 122
2 | Materiels et équipements 15
3 | Expérience et qualification du personnel clé affecté a la mission 130
4 | Comprehension des Termes de Reférences 1o
5 | Methodologie et planning d'execution de la mission 130
| 6 | Presentation générale de |'offre . 12.5
| 7 | Preuves d'acceptation des conditions du marche H.‘l 5

Pour étre eligible a 'évaluation des Offres financiéres, le soumissionnaire doit satisfaire a tous

les critéres dits éliminatoires et obtenir une note technique supérieure & 75/100. =

15.2. Evaluation des Offres Financiéres 'fl ol

En evaluant fes Offres, il est déterminé pour chaque offre le « montant evatud » de” (’gﬁr& erL

rectifiant son montant propose comme suit ; ( 3 \:L‘:‘\ o &

a) Le montant figurant dans la soumission est corrigé conformément & la pré |
'article 16 ci-aprés cancernant la correction des erreurs ;

0 L
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b) L'offre dans laquelle il existe des postes du détail estimatif pour lesquels le soumissionnaire n'a
pas indiqué de prix unitaire est purement rejetée
c) Les prix proposes pour les postes ol il n'est pas prévu des quantités ne feront pas partie du
contrat.
ARTICLE 16 : CORRECTION DES ERREURS

16.1 La Sous-Commission d'Analyse verifiera les Offres reconnues conformes pour |'essentiel
au Dossier d'Appel d'Offres pour en rectifier les erreurs de calcul éventuelles. La Sous-Commission
d'Analyse corrigera les erreurs de |a fagon suivante

a) lorsqu'il y a une difference entre les montants en chiffres et en letires, le montant en lettres fera
foi ;

b) Les prix en lettres du Bordereau des Prix priment sur les prix en chiffres dudit bordereau, du

Détail Quantitatif et Estimatif et des sous details des prix et serviront de base au calcul du
montant de ['offre |

c) En cas derreurs de quantités, de multiplication ou d'addition constatées dans le Détail
Quantitatif et Estimatif, les corrections sont faites en prenant en compte les prix en lettres du
Bordereau et les quantités du Dossier d'Appel d Offres ;

16.2 Le montant figurant dans la soumission sera corrigé par la Sous-Commission d'Analyse,
conformément & la procédure de correction derreurs susmentionnée, avec la confirmation du

soumissionnaire, ledit montant sera répute I'engager. S'il n'accepte pas la correction ainsi effectuee, son
offre sera rejetee.

ARTICLE 17 : ATTRIBUTION

La Commission Ministerielle de Passation des Marchés proposera au Ministre d'Etat, Ministre
du Tourisme et des Loisirs, Maitre d'Cuvrage d'attribuer le Marché au soumissionnaire qul aura obtenu la
note finale la plus élevee, la mieux disante, a |'issug de |'évaluation

La décision portant attribution du marché sera publiée par voie de communiqué de presse ou
tout autre moyen de publication en usage dans FAdministratinn.

ARTICLE 18 : VALIDITE DES OFFRES

Le soumissionnaire restera lié par son offre durant quatre-vingl-dix {90) jours & compter de |a
date de remise des Offres.

Si a l'ssue de cette période, le Marché ne lul a pas été notifié, le soumissionnaire pourra, soit
annuler son offre, soit demander une nouvelle négociation des prix unitaires

ARTICLE 19 : REGIME FISCAL ET DOUANIER

Le présent marché est soumis a tous les impdts et taxes en vigueur dans la République du
Cameroun a |a date de la remise des Offres.
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CHAPITRE | : GENERALITES

ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE
Le present marche a pour objet la mise en place d'une application pour I'élaboration automatique des

documents des marches et de suivi des procedures de gestion locale des Marchés Publics du MINTOUL.

ARTICLE 2 : PROCEDURE DE PASSATION DU MARCHE
Le present marche est passé apres Appel d'Offres National Restreint en procédure d'urgence
N°018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018

ARTICLE 3 : DEFINITIONS ET ATTRIBUTIONS
3.1. Définitions génerales

» L'Autorité Contractante est : le Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme et des Loisirs. || passe
le marché, veille 4 la conservation des originaux des documents y relaifs et procede & la transmission des
copies au Ministre en charge des marchés publics et a l'organisme chargé de la régulation par le point
focal désigne a cet effet |

» L'Autorité en charge du contrble de |'effectivité de Ia réalisation des prestations est le Ministre
en charge des marchés publics ;

« Le Maitre d'Ouvrage est : le Ministre d’Etat, Ministre du Tourisme et des Loisirs. |l
représente |'Administration bénéficiaire des prestations

» Le Chef de Service du marché est ' le Directeur des Affaires Générales. |l veille au respect
des clauses administratives, techniques et financiéres et des délais contractuels |

# L'ngénieur du marché est : le Chef de la Cellule Informatique. Il est responsable du suivi
technique du marché ;

o Leprestataire @St . cviiiivmsinerisaenis

3.2. Nantissement

Le presenl marche peut étre donne en nantissement, sous reserve de toute forme de cession de
créance.

Danscecas :

« L'autorité chargée de l'ordonnancement des paiements est : le Ministre d'Etat, Ministre du
Tourisme et des Loisirs |

» Lautorite chargée de la liquidation des dépenses est = le Ministre d'Etat, Ministre du
Tourisme et des Loisirs ;

 |'autorité chargée de 'ordonnancement est : le Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme et
des Loisirs :

« L'organisme ou le responsable chargé du paiement est : le Ministére en charge des
Finances/Paierie Générale du Trésor.

» |e responsable competent pour foumnir les renseignements au titre de 'exécution du present
marché est : le Chef de la Cellule Informatique.

ARTICLE 4 : LANGUE, LOI ET REGLEMENTATION APPLICABLES
4.1, La langue utilisée est le Frangais ou I'Anglais.

4.2 Le prestataire s'engage a observer les lois et reglements en vigueur en Republique du
Cameroun et ce, aussi bien dans sa propre organisation que dans |a realisation du marche.

Si ces lois et réglements en vigueur a |a date de signature du present marché venaient a étre
modifiés aprés la signature du marché, les colits éventuels qui en découleraient directement seraient pris en
compte sans gain ni perte pour chague partie,
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ARTICLE 5 ; PIECES CONSTITUTIVES DU MARCHE
Les piéces contractuelles constitutives du présent marché sont par ordre de priorité .

1. La lettre de soumission ou |'acte d'engagement;

2. La soumission du prestataire et ses annexes dans toutes les dispositions non confraires au Cahier
des Clauses Administratives Particuliéres et aux termes de références finalises ou description des services |

3. Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP) ;

4 Les termes de références ou description des services ;

5. Les élements propres a la détermination du montant du marché, tels que, par ordre de priorité : les
bordereaux des prix unitaires ; |'etat des prix forfaitaires | le détail ou le devis estimatif ; |a décomposition des
prix forfaitaires et/ou le sous-détall des prix unitaires |

6. Le projet/programme d'execution ou plan d'action, ete;

7. Le Cahier des Clauses Administratives Generales (CCAG) applicables aux marchés publics de
services et de prestations intellectuelles mis en vigueur par arrété N° 033 du 13 fevrier 2007,

ARTICLE 6 : TEXTES GENERAUX APPLICABLES
Le present marché est soumis aux textes genéraux ci-apres

1. Les textes regissant les corps de métier ,

2. la Lol N°2017/021 du 20 décembre 2017 portant Loi de Finances de la Republique du
Cameroun pour ['exercice 2018

3. Ledecret n® 2004 / 275 du 24 septembre 2004 portant code des Marchés Publics et ses fextes
d'application;

4, Le deécret n°2012 /074 du 08 mars 2012 portant creation, organisation et fonctionnement des
Commissions des Marchés modifie et compléte par le décret N°2013/271 du 05 aout 2013,

5. Le décretn® 2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministere des Marches Publics |

6. Le décret n® 2001/048 du 23 février 2001 portant creation, orgamsation et fonctionnement de
I'Agence de Regulation des Marchés Publics modifié et complété par Le decret n® 2012/076 du 08 mars
2012 |

7. Le decret n°2004/851/PM du 16 avril 2003 fixant les modalités d'application du régime fiscal et
douanier des Marches Publics ;

8. La circulaire N°001/CAB/PR du 19 Juin 2012 relative & a passation et au contrdle de |'exécution
des Marchés Publics ;

9. la Lettre Circulaire N°001/C/MINF| du 02 janvier 2018 portant instructions relatives a
I'execution, au suivi et au contréle de I'exécution du Budget de I'Etal, des Etablissements Publics
Administratifs, des Collectivités Territoriales Décentralisées et des autres Organismes subventionnes,
pour I'Exercice 2018

10. Les normes en vigueur

11. D'autres textes specifiques au domaine concerné par le Marché.

ARTICLE 7 : COMMUNICATION
Toutes les communications au titre du présent marché sont éctites et les notifications faites aux
adresses cl-apres - e
a. Dans le cas ol le prestataire est le destinataire /f} e i)
Passé le délal de 15 jours fixé 2 l'arficle 6.1 du CCAG ¢ pour e T W@d@ﬁﬁﬁﬁ Al

Chef de Service son domicile, les correspondances seront valablement adressées ala C{ijrunaut%%fngﬁ; o
2l ge=h ) 2R
% /) =
de Yaoundé. 3 AL Sra oF
1"-."_,':"._ .,J.J.'. s £,
c“.. Ly - @ ?
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b. Dans le cas ou le Maitre d'Ouvrage en est le destinataire : Monsieur le Mi;istre d'Etat, Ministre du
Tounsme et des Loisirs avec copie adressée dans les mémes délais, a I'Autorité Contractante, au Chef
de service et a l'ingénieur,

ARTICLE 8 : ORDRES DE SERVICE _

Les différents ordres de service seront établis et notifiés ainsi qu'il suit :

8.1 L'ordre de service de commencer les prestations est signé par le Maitre d'Ouvrage et notifié au
Cocontractant par le Chef de service du marché avec copie, a I''lngénieur du marché et a 'Organisme
Payeur,

8.2 Les ordres de service ayant une incidence sur |'objectif, le montant ou le délai d'exécution du
marche seront signés par le Maitre d'Ouvrage et notifies par le Chef de service du marché au Cocontractant
avec copie a l'Ingénieur du marché et a ' Organisme Payeur.

8.3 Les ordres de service a caractere technique lies au déroulement normal des prestations seront
directement signes par le Chef de Service et notifies au Cocontractant par I'ingénieur du Marcheé |

B.4 Les ordres de service valant mise en demeure seront signes par le Maitre d'Ouvrage et notifies
au Cocontractant par le Chef de service, avec copie a |'Autorite Contractante, a I'ingénieur et au Maitre
d'ceuvre.

8.5. Les ordres de service de suspension et de reprise des prestations pour cause de force majeure
seront signés par le Maitre d'Ouvrage et notifies par le Chef de service au Cocontractant avec copie a
I'Ingenieur.

8.6. Le prestataire dispose d'un délai de quinze (15) jours pour émettre des réserves sur tout ordre
de service requ. Le fall demettre des réserves ne dispense pas le prestataire d'exéculer les ordres de
Service recus.

ARTICLE 9 : MARCHES A TRANCHES CONDITIONNELLES
Sans objet

ARTICLE 10 : MATERIEL ET PERSONNEL DU PRESTATAIRE
10.1. Toute modification méme partielle apportée aux propositions de |'offre technique n'inter-

viendra qu'aprés agrément écrit du Maitre d'Ouvrage ou du Chef de service. En cas de modification, le
prestataire le fera remplacer par un personnel de compétence (qualifications el expérience) au moins égale
ou par un materiel de performance similaire et en bon état de marche.

10.2. Toute medification unllaterale apportee aux propositions en materiel et en personnel
d'encadrement de |'offre technique, avant et pendant I'exécution des prestations constitue un motif de
résiliation du marche tel que vise a l'article 35 ci-dessous ou d'application de pénalites.

10.3 Toute modification apportée sera notifiee a I'Autorité Contractante.

CHAPITRE Il : CLAUSES FINANCIERES

ARTICLE 11 : GARANTIES ET CAUTIONS
11.1. Cautionnement definitif

Le cautionnement définitif est fixe a 5% du montant TTC du marche.

Il est constitué et transmis au Chef Service du marché dans un délai maximum de vingl (20} jours a
compter de |a date de notification du marche.

Le cautionnement sera restitué, ou la garantie libérée, dans un délai d'un mois suivant |2 date de
réception provisoire des prestations, & |a suite d'une mainlevée délivrée par le Maitre d'Ouvrage aprés
demande du prestataire.

11.2. Cautionnement de garantie

Le Cautionnement ou la retenue de garantie n'est pas requise pour les marchés de services et de
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prestations intellectuelles.

ARTICLE 12 : MONTANT DU MARCHE
Le montant du présent marché, tel qu'il ressort du devis estimatif ci-joint, est de (en chiffres) (en

lettres) francs CFA Toutes Taxes Comprises (TTC) ; soit :
- Montant HTVA : ( } francs CFA
- Montant de la TVA (__)francs CFA
- Net & percevoir = HTVA-(TSR et/ou AIR) {___) F CFA.

ARTICLE 13 : LIEU ET MODE DE PAIEMENT
Le Maitre d'Cuvrage se libérera des sommes dues par virement bancaire au comple
N° ouvert par le consultant auprés de labanque ... ............. (Etablie au Cameroun).

Les paiements se feront en francs CFA

ARTICLE 14 : VARIATION DES PRIX
Les prix sont fermes et non révisables.

ARTICLE 15 : FORMULES DE REVISION DES PRIX
Sans objet

ARTICLE 16 : FORMULES D'ACTUALISATION DES PRIX
Sans objet

ARTICLE 17 : AVANCES
Le Maitre d'Ouvrage ne consentira pas d'avances dans le cadre de I'exécution de ce marche

ARTICLE 18 : REGLEMENT DES PRESTATIONS
Le réglement des prestations s'effectuera a la fin de 'exécution du Marché.

ARTICLE 19 : INTERETS MORATOQIRES
Les intéréts moratoires éventuels dus seront pris en compte conformement a |'article 88 du decret
n*2004/275 du 24 Septembre 2004 portant Code des Marchés Publics.

ARTICLE 20 : PENALITES
A. Penalites de retard

20.1. Le montant des pénalités de retard est fixé comme suit :

a, Un deux millieme (1/2000eme) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard
du premier au trenfieme jour au-defa du délal contractuel fixé par le marché |

b. Un milliéme (1/1000éme) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard au-
dela du trentiéme jour,

20.2. Le montant cumulé des pénalités de retard est limite a dix pour cent (10%) du montant TTC du
marcheé de base avec ses avenants.

B. pénalités speécifiques [Montant a préciser].

20.3. Indépendamment des pénalités pour dépassement du delai contractuel, le cocontractant est
passible des penalites particulieres suivantes pour inobservation des dispositions du contrat, notamment .

- Remise tardive du cautionnement définitif : vingt mille (20 000) FCFA par jour r.l& reiam accuse

au-dela de vingt 20} ;aurs a ccmpter dela date -:Ie nahﬁcatmn de 'ordre de service de de gfj_;w sy

cinquante mille (50 000) FCFA par ;nur de retard accusé au-dela de vingt (20) jours a g
notification de ['ordre de service de démarrage |




ARTICLE 21 : DECOMPTE FINAL

21.1 Apres achévement des prestations et dans un délai maximum de 30 jours aprés la date de
réception provisoire, le prestataire établira & partir des constats contradictoires, le projet de décompte final
des prestations effectivement réalisés qui récapitule le montant total des sommes auxquelles il peut
prétendre du fait de I'exécution du marché dans son ensemble.

21.2 Le Chef de service dispose d'un délai de 7 jours maximum pour nofifier le projet rectifié et
accepié al'Ingénieur du Marché.

21.3 Le prestataire dispose de 5 jours maximum pour renvoyer le décompte final revétu de sa
signature.

ARTICLE 22 : REGIME FISCAL ET DOUANIER

Le déecret n® 2004/851/PM du 16 avril 2003 définit les modalites de mise en ceuvre du régime fiscal
des Marches Publics.

Ces elements dolvent etre integrés dans les charges que l'entreprise impute sur ses codls
d'intervention et constituer I'un des eléments des sous-détails des prix hors taxes.

Le prix TTC s'entend TVA incluse.

ARTICLE 23 : TIMBRES ET ENREGISTREMENT DES MARCHES
Sept (07) exempiaires originaux du marché seront timbres et enregistrés par les soins et aux frais du
prestataire, conformement a la reglementation en vigueur.

CHAPITRE lil : DISPOSITIONS DIVERSES

ARTICLE 24 : CONSISTANCE DES PRESTATIONS
La consistance de la prestation objet du présent Appel d'Offres est precisée dans les Termes de

References, piece N°5 du present Dossier d' Appel d' Offres

ARTICLE 25 : DELAIS D'EXECUTION DU MARCHE
251 Le délai d'exécution des prestations objet du présent marché est de - trois (03) mois.

25.2. Ce délai courd a compter de la date de notification de 'ordre de service de commencer les
prestations.

ARTICLE 26 : OBLIGATIONS DU MAITRE D'OUVRAGE
26.1. Le Maitre d'Ouvrage esl tenu de fournir au prestataire les informations nécessaires a

i exécution de sa mission, et de lui garantir, aux frais de ce dernier, |'accés aux sites des projets.

26.2. Le Maitre d'Cuvrage assure au prestataire protection contre les menaces, outrages, violences,
voies de fait, injures ou diffamations dont il peut étre victime en raison ou & l'occasion de 'exercice de sa
mission

ARTICLE 27 : OBLIGATIONS DU PRESTATAIRE
27.1, Le prestataire execute les prestations et remplit ses obligations de fagon diligente, efficace et

economique, conformement aux normes, techniques et pratiques géneralement acceptées dans son
domaine d'activite.

27.2. Pendant la duree du marché, le prestataire ne s'engage pas directement ou indirectement,
dans des activites professionnelles ou contractuelles susceptibles de compromeltre son indépendance par
rapport aux missions qui lui sont dévolues.

27.3. En cas de conflit d'interét du fait d'un membre de I'équipe de la mission, le prestataire doit le
signaler par ecrit a I'Autorite Contractante et doit remplacer I'expert en question, impliquée dans le projet ou le
marche,

Le confiit d'intérét s'entend de toute situation dans laquelle le prestataire pourrait tirer des profits
directs ou indirects d'un marche passé par I'Autorité Contractante aupres de laquelle il est consulté ou
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toute situation dans laquelle il a des intéréts personnels ou financiers suffisants pour comprometire son
impartialité dans I'accomplissement de ses fonctions ou de nature a affecter défavorablement son jugement.

274, Le prestataire est tenu au secret professionnel vis-a-vis des tiers, sur les informations,
renseignements et documents recuelllis ou portés a sa connaissance a |'occasion de I'exécution du marché.

A ce litre, les documents etablis par le prestataire au cours de |'exécution du marché ne peuvent étre
publies ou communiques qu'avec I'accord ecrit de ['Autorité Contractante.

27.5. Le prestataire est tenu lors du depdt du rapport final, de restituer tous les documents
empruntés a |'Autorité Contractante.

27 6. Le prestataire ainsi que ses associés ou ses sous-traitants s'interdisent pendant la durée du
marché, et a son issue pendant [six (6) mois], de fournir des biens, prestations ou services destinés 3
I'Autorité Contractante découlant des prestations ou ayant un rapport étroit avec elles (a I'exception de
l'exécution des prestations ou de leur continuation)

277 Le prestataire doit prendre en charge des frais professionnels et de la couveriure de tous
risques de maladie et d'accident dans le cadre de sa mission

278. Le prestataire ne peut pas modifier la composition de I'équipe proposée dans son offre
technique sans |'accord écrit de |'Autorite Contractante.

ARTICLE 28 : ASSURANCES
Au titre du présent marche, le prestataire souscrira une police d'assurance pour des risques causés a

des tiers par son personnel salarié en activité au travail, par les véhicules et le matenel qu'il utilise, du fait
des prestations dans un délai de vingt (20) jours aprés notification de l'ordre de service de commencer
I'execution du marche. En cas de retard dans la production de ladite police d'assurance, le prestataire
s'expose aux penalites de retard conformément a I'article 20 ci-dessus

ARTICLE 29 : PROGRAMME D'EXECUTION
Dans un delai maximum de quinze (15) jours a compter de la notification de l'ardre de service de

commencer les prestations, le prestataire soumettra, en cing (05) exemplaires, a 'approbation du Chef de

service apres avis de I'lngénieur, le programme d'exécution des prestations et son calendrier d'exécution,

Ce programme sera exclusivement présente selon les modéles fournis par I'Ingenieur du Marché.

Deux (2) exemplaires de ces piéces lul seront retournés dans un delai de sept (07) jours a partir de
leur reception avec

- Soit la mention d'approbation * BON POUR EXECUTION *

- Soit la mention de leur rejel accompagnée des mofifs dudit rejet

Le Prestataire disposera alors de huit (8) jours pour présenter un nouveau projet. Le Chef de Service
disposera alors d'un délal de cing(5) jours pour donner son approbation ou faire d'éventuelles remarques.

Les délais d'approbation du projet d'exécution sont suspensifs du délai d'exécution.

L'approbation donnée par le Chef de Service n'atténuera en rien la responsabilité du Prestataire.
Cependant les prestations exécutés avant 'approbation du programme ne seront ni constatés ni rémunérés,

Le planning actualisé et approuve deviendra le planning contractuel,

Le Prestataire tiendra constamment & jour, un planning des prestations qui tiendra compte de
lavancement reel des prestations. Des modifications importantes ne pouront étre :appmtees au
programme contractuel qu'aprés avoir regu |'accord du Chef service du Marche c/ _nk] 63

Fete i
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Aprés apprabation du programme d'exécution par le Chef service du Marche,
dans un délai de cing (05) jours & I'Autorité Contractante, sans effet suspensif de son ex 61 ' f
est constate des modifications importantes dénaturant I'objectif du marche ou |a consistabica des p”
I'Autorite Contractante refournera le programme d'exécution accompagné des réserves a~
de quinze( 15) jours a compter de sa date de réception,




ARTICLE 30 : AGREMENT DU PERSONNEL
Si I'Autorité Contractante demande le remplacement d'un membre de I'Bquipe pour faute grave

diment constatée ou pour incompétence, le remplacement se fait aux frais du prestataire dans un délai
maximum de quinze (15) jours.

L'Autorité Contractante se réserve la possibilité de refuser son agrément & une personne proposée
par le prestataire dont la qualification serait insuffisante.

ARTICLE 31 : SOUS-TRAITANCE
La sous-traitance est possible sulvant le RGAO et suivant le CCAG en son article 27.

CHAPITRE IV : DE LA RECETTE

ARTICLE 32 : COMMISSION DE SUIVI ET RECETTE
Avant |a réception, le prestataire demande par ecrit au Maitre d'Ouvrage avec copie a ['Autorite
contractante, a l'ingenieur et a l'organisme payeur.

La Commission de suivi et de recette sera composee des membres suivants -

- President : le Maitre d'Ouvrage ou son représentant ;
- Rapporteur:  le Chefde la Cellule Informatique;
- Membres : e le Chef Service du Marcheé ;

le CEA N°1 de la cellule informatique ;
le Chef Service des Marcheés Publics du MINTOUL

02 représentants du MINMAP (DGCMP et DGMAS) ;
le Consultant ;

Les membres de la commission sont convoques a la réception par courrier dans un delai de 15 jours
minimum avant la date de reception,

ARTICLE 33 : RECETTE DES PRESTATIONS

La reception el lapprobation des rapports afferents a la mission Seront effectuées parla
Commission de suivi et de recette.

CHAPITRE V : DISPOSITIONS DIVERSES

ARTICLE 34 : CAS DE FORCE MAJEURE

En cas de force majeure, |e consultant ne pourra voir sa responsabilite degagée que s'il a avert par
écrit Le Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme et des Loisirs de son intention d'invoquer cette force majeure et
ce avant la fin du vingtiéme jour qui aura succédé |'évenement. En tout état de cause, il appartient au
Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme et des Loisirs d'apprécier cette force maieure et les preuves fournies.

ARTICLE 35 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut étre résilié comme prevu a Ia section Il Titre IV du décret n® 2004/275 du 24
Septembre 2004 et egalement dans les conditions stipulées aux articles 42, 43, 44, 45, 46 et 47 du CCAG,
notamment dans l'un des cas suivants :

* Retard de plus de quinze (15) jours calendaires dans I'exécution d'un ordre de service ou arrét
injustifié des prestations de plus de sept (07) jours calendaires ;

* Retard dans les prestations entrainant des pénalités au-dela de 10 % du montant des prestations |

+ Refus de |a reprise des prestations mal executés |

» Defaillance du prestataire

+ Non-palement persistant des prestations.
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ARTICLE 36 : DIFFERENDS ET LITIGES _

Tout litige survenant entre les parties contractantes fera 'objet d'une tentative de conciliation par
entente directe. A défaut de reglement amiable, le litige sera porté devant la juridiction camerounaise
compeétente.

ARTICLE 37 : EDITION ET DIFFUSION DU PRESENT MARCHE
Quinze (15) exemplaires du marché seront édités et diffuses par le Maitre d'Ouvrage.

ARTICLE 38 ET DERNIER : ENTREE EN VIGUEUR DU MARCHE
Le present marche ne deviendra définitif qu'apres sa signature par I'Autorite Contractante. |l entrera
en vigueur dés sa notification au prestataire par ce demier
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Le secteur das Technﬂlogres de IInformation et de la Communication (TIC) a connu ces
derniéres années un développement remarquable.

Le secteur des TIC, constitue un vecteur fondamental de développement des activités de
production et d'appui direct a la mise a niveau des différents secteurs du pays.

Cel atout doit étre mis & profit par le Gouvernement afin d'améliorer significativement ses
resultats notamment a travers une meilleure transparence dans ses procedures et plus specifiguement
dans les procedures de passation des marches publics.

C'est dans ce cadre que le Ministére du Tourisme el des Loisirs (MINTOUL) a décide d'acquérir
une application informatique qui permettra d'une part, d'élaborer avec célénité les documents des
marchés publics et d'autre part, de permetire aux differents acteurs de ce secteur au MINTOUL de suivre
I'evolution des différents dossiers introduit dans le systéme de passation des marcheés.

Les resultats escomptes étant le respect du calendrier de passation des marches, la
transparence dans la procedure de passation des marches et une bonne appropriation des procédures
par l'ensemble des acteurs au MINTOUL.

TOEEER

2.1- Objectif général
Dans le cadre de ce proiet, il est question de réaliser un logiciel & client léger (web) permettant
de produire de maniére automatique les différents documents du processus de passation des marchés
publics accompagne d'un traceur associé a chague document produit qui servira a afficher a temps reel
le niveau de traitement d'un projet introduit dans le processus de passation des marches.
2.2-  QObjectif spécifique
De fagon specifique, ce logiciel nous permettra |
- De créer un nouveau projet ;
- De creer et d'enregistrer un nouveau document selon le type |

- Doffrir les sessions hierarchisees aux utilisateurs afin qu'ils puissent consulter ou traiter les
documents |

- lLa cnnsultatmn en temps reel par |'usager de |'evolution de son projet ;

3.1 LES PRE REQUIS

Afin que le systeme de gestion des marchés publics puisse étre déployé dans les services centraux
du MINTOUL, le Maitre d'Ouvrage s'est assuré de |
- Ladisponibilite d'une machine qui servira de serveur ;
- Linterconnexion dans un méme réseau local des différents postes de travail qui doivent intervenir
dans le processus de gestion des marchés publics.

3.2 LES FONCTIONNALITES QUE L'APPLICATION DOIT OFFRIR
3.2.1 Au niveau de [a création d’'un projet

- Le formulaire d'enregistrement doit permettre d'acquérir toutes les mfonnalmr;s,sar laf.,;}mjet
notamment le libellg, le collt previsionnel, le type de prestation, I'Autorite Cfmt
consultation qui sera utilisée ; ik

- Le module d'enregistrement doit donner la possibiiité de faire des modificatigh i
projets déja enregistrés, Fl»,j‘“a\ IRy ;«“I
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3.1.2 Création automatigue des documents contractuels

Rappelons au préalable que les documents a editer via I'application dans leur ordre d'apparition dans
le circuit de passation des marches sont !

1. La note de présentation du projet et la saisine de la commission de passation des
marchés competente
2. Le dossier d'appel d'offres ou de consultation ;
L'avis d'appel d'offres
Le communique de publication de I'avis d'appel d'offres
La proposition d'attribution des résultats au Maitre d'Ouvrage
La décision d'attribution du marché :
Le communiqué d'attribution du marcheé ;
8. La note de présentation du marché et la saisine de la commission de passation des
marchés compétente |
9. Le marché ou Lettre Commande,
Le logiciel doit pouvoir générer tous les documents susvisés;
La création d'un document est lié a un projet et au document qui le précéde dans le processus |
Le formulaire collecte, outre les données du projet qui sont chargées automatiquement, les
informations necessaires a la creation du document |
L enregistrement d'un document contractuel genere automatiquement un fichier qui peut étre
modifie et imprime |
L'enregistrement d'un document contractuel crée egalement une étape supplementaire dans le
fichier de suivi du projet,

~ oo s W

3.2.3 Affichage du niveau de traitement d'un projet dans le processus de passation des

marches publics

La création des documents confractuels pour un projet permet d'cbtenir le niveau d'évolution du
traitement de ce projet dans le processus |

Les utilisateurs autorisés pourrant consulter le niveau de traitement d'un projet en un simple clic
Le résultat d'une consultation se presente sous forme linéaire avec des points circulaires
representant les etapes du processus. Lorsqu'une etape est traversée, le point est affiche avec
un fond vert sinon il est en gris ainsi que les lignes qui connectent les points

3-3 Sécurité des données
Les utilisateurs du systéme doivent étre authentifiés par un mecanisme adapté. Malgré que ce

soit une application web, seuls les acteurs du MINTOUL doivent y avoir accés |

Un volet administration de 'application doit étre disponible |

Les fichiers log doivent tre disponibles pour toutes les opérations effectuées sur les données du
systeme ;

La tragabilite des actions sur chaque projet doit étre possible.

Service aprés-vente

Le prestataire doit étre disponible pour d'éventuelles maintenances correctives ou evolutives du

logiciel livré un an aprés la réception définiive du marché. Apres cette période, le prestataire devrait
signer, si possible, avec le MINTOUL un contrat suivi et de maintenance du logiciel,

Déroulement du projet.

La mise en place du projet doit respecter les étapes traditionnelles de développement de |ogiciel
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suivant :
- Audit des infrastructures du MINTOUL ;

- Analyse des besoins |

- Proposition de la solution et validation ,

- Dépdts des rapports par étape de validation, des schemas techniques de développement et
de déploiement, de la maintenance et de la portabilite du logiciel ;

- Deéveloppement du logiciel ;

- Tests et validation du logiciel ;

- Déploiement de la solution

- Formation et transfert de competences (cetle etape doit conditionnée la reception du
logiciel) ;

- Suivi et maintenance.

o Rapports de validation des étapes

* Le Logiciel de gestion du processus de passation des marchés publics du MINTOUL est de type
client-serveur (n-tiers) |

e Le Logiciel de gestion du processus de passation des marchés publics du MINTOUL fonctionnel
répond aux exigences precisées ci-dessus dans la partie 3.2 ;

¢ Le Logiciel est installé et configuré sur un serveur et les postes clients |

o La Formation de deux (02) ulilisateurs qui seront désignes par le Directeur des Affaires
Geneérales ;

« La Formation de deux (02) administrateurs de la BDD et a I'environnement de développement qui
seront designes par le Chef de |a Cellule Informatique ;

o La Livraison du Manuel d'Utilisation el des codes sources sur support phys;que et fichiers
numeriques ;

L'équipe de consultants aura la responsabilité de développer une méthodologie appropriée pour
atteindre les résultats attendus présentes ci-dessus. En particulier elle procédera a -
* |a revue documentaire, et aux interviews en vue de l'efaboration du cahier des charges de
I'Application |
« |adocumentation de foutes les élapes de réalisation
e laconception de |'Application suivant une méthode orientée objet ;

« au developpement de I'Application en utilisant un environnement de quatriéme génération et un
SGBD robuste, de préference oracle |

= laredaction progressive du manuel d'utilisation.

I“F'nur realiser la prestation, le MINTOUL soliicite les services d'une de nﬁ.;sc nes
qualifiees pour agir comme consultants pour la mise en place de |'application sust pnnee ep:ayant:

livré une telle prestation dans une administration publique reconnue. L'équipe dewaﬁ‘e{m mnﬁﬂﬁ%@ de
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personnes détenant les competences suivantes :

o un chef d'équipe, responsable des questions administratives, financiéres et logistiques de
I'activite. Il devra avoir une bonne maitrise du processus de passation des marchés publics au
Cameroun ainsi que les principaux documents contractuels requis ;

» un Ingenieur informaticien expert en matiére de conception et mise en ceuvre des systémes
d'information. || devra disposer d'au moins trois années d'expérience. Des certifications Oracle et
Linux seraient un atout ;

« deux analystes programmeurs maitrisant les outils retenus pour le développement de la solution,
fls devront avoir au moins deux (02) années d'expérience.

Dotation budgetaire de 15,000 000 (quinze millions) de francs CFA, pour ['annee 2018,
8. DUREE
Le projet ne devrait pas excéder 90 jours dont 75 jours pour livrer |'application et former le
personnel utilisateur et administrateur et 15 jours pour |a réception du marché.
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6A- LETTRE DE SOUMISSION DE LA PROPOSITION TECHNIQUE

Lieu &t date
A Monsieur le Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme et des Loisirs

Monsieur le Ministre d'Etat,

Nous, soussignes, avons 'honneur de vous proposer nos services, a lifre de prestataire, pour .. ...
conformément a votre Dossier d'Appel d'Offres en date du ....... el & notre proposition. Nous vous
soumettons par les présentes notre Proposition Technique.

5i les négaciations ont lieu pendant la période de validite de la proposition, ¢'est-a-dire avant la notification
nous nous engageons a negocier sur |a base du personnel propese icl. Notre proposition a pour nous force

obligatoire, sous réserve des madifications résultant de la négociation du contrat.

Nous savons que vous n'étes tenu d'accepter aucune des propositions regues.

Par ailleurs, nous declarons sur ['honneur n'avoir abandonné aucun marché qui nous a été confié par I'Etat
au cours de ces trois (03) derniéres années et ne figurons pas sur la liste des entreprises défaillantes
annuellement établie par le Ministere des Marchés Publics.

Veulllez agreer, Monsieur le Ministre d'Etat, 'assurance de notre considération distinguee.

Signature du représentant habilité et adresse




6B- REFERENCES DU BUREAU D'ETUDES

Services rendus pendant les cing derniéres années qui illustrent le mieux vos qualifications.

A l'aide du formulaire ci-dessous, indiquez les renseignements demandés pour chaque mission
pertinente que volre sociéte a obtenue par contrat, sait en tant que seule sociéte, soit comme l'un des

principaux partenaires d'un groupement.

Noms de la mission

Pays

Lieu Personnel spécialisé fourni par volre sociéteé
(profil)

Nom du client Nombre d'employes ayant participe a la mission
Adresse Nombre de mois de travail , durée de la mission
Delal
Date de démarrage Valeur approximative des services (en francs
Date d'achevement : CFA HT)

Nom et fonctions des responsables (Directeur [ Coordinateur du projet, responsable de I'équipe)

Descriptif du projet

Descriptif des services effectivement rendus par votre personnel

Nom du Bureau d'ERULBS § ... .o cveiieeiniinisrsieenmisass iaismaneniie

N.B: Chaque référence devra étre justifiee par le procés-verbal de réception des prestations

réalisees (photocopies) y compris la photocopie des premigre el demiére pages du contral enregistre y

afferent.
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6C- OBSERVATIONS ET SUGGESTIONS DU CANDIDAT SUR LES TERMES DE REFERENCE ET SUR
LES DONNEES, SERVICES ET INSTALLATIONS DEVANT ETRE FOURNIS PAR LE MAITRE
D'OUVRAGE

Sur les termes de Réféerence :
.
5, .

Sur les données, services el installations devant étre fournis par le Maitre d'Quvrage




60 - DESCRIPTION DE LA METHODOLOGIE, DU PLAN DE TRAVAIL ET DE LA SOLUTION
INFORMATIQUE PROPOSES POUR ACCOMPLIR LA MISSION
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6E - COMPOSITION DE L'EQUIPE ET RESPONSABILITES DE SES MEMBRES

1- Personnel technique / de gestion

Nom Poste Attribution

=

2- Personnel d'appui (siége et local)
Nom _ Poste Attribution H
1

Paae 5/




6F - MODELE DE CURRICULUM VITAE {CV) POUR LE PERSONNEL SPECIALISE PROPOSE
Poste | e cieii:

Nom du Personnel : ..........

Nom de l'employé * ........

Profession . ..........

Diplomes - ..........

Dale de naissance : ..........

Nombre d'années d'emploi par le candidat : .........
Nationalite . ..........

Affiliation a des associations/groupements professionnels : .....
Aftributions spécifiques | ........

Contacts (Telephone et adresse mail) .., ............
Principales qualifications :

[En une demi-page environ, donner un apergu des aspects de la formation el de l'expérience de
l'employé les plus ufiles a ses altributions dans le cadre de la mission. Indiquer le niveau des
responsabilités exercées par lui/elle lors de missions anténeures, en en précisant la date et le lieu]

Formation :

[En un quart de page environ, résumer les éludes universitaires et autres études spécialisées de
l'employé, en indiquant les noms el adresses des écoles ou universités frequentées, avec les tales
de frequentation, ainsi que les dipléomes obtenus]

Pieces annexes !

- copie cerifige conforme du diplome le plus élevé et éventuellement une attestation de l'ordre du
corps de metier
- altestation de disponibilite

Expérience professionnelle :

[En deux pages environ, dresser (a liste des emplois exerces par l'employé depuis la fin de ses étu-
des par ordre chronologique inverse, en cammengant par son poste actuel, Pour chacun, indiguer les
dates, nom de l'employeur, titre du poste occupé el fieu de travail. Pour les dix derniéres années, pré-
ciser en outre le type d'activité exercés et le nam des clients susceptibles de fournir des références]
Connaissances Iinformatiques :

{Indiquer. le niveau de connaissance]
Langues :

[Indiquer, pour chacune, le niveau de connaissance . médiocre/moyen/ hon/excellent, en ce qui
concerne la langue lue/écrite/ pariee. ]
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Attestation !

Je, soussigne, certifie, en toute conscience, que les renseignements ci-dessus rendent fidélement compte de

ma situation, de mes qualifications et de mon expérience.

Je reconnais en outre qu'en cas de fausse déclaration, les offres du candidal ...............ocoviveiiiiiiiin

sont susceptibles d'étre evincées de |a procédure d'atiribution de cette mission,

. o b B e ST AR SRR VAT S SR T R TR+ - | - LR
[Signature de 'employe ef du représentant habilité du consultant}

Nomde Femploye . ..o

Nom du representanmt habilité : .......o.coiiciniiiciiiniinnn,




6G. CALEHISRIER DU PERSONNEL SPECIALISE

Rapports a Durée (sous forme de diagramme a barres)
Nom | Poste

fournir/activités | 1 |2 |3 |4 |5 |6 |7 [8 |9 |10 | 11 [ 12 | Nombre de mois

Sous-total (1)

Sous-total (2)

Sous-total (3)

Sous-total (4)

Temps plein : Temps partiel -

Rapports a fournir :
Durée des activités

Signature

Nom
Titre :
Adresse
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6H- CALENDRIER DES ACTIVITES (programme de travail)
1- Préciser la nature de I'activité

Activités {taches) (Mois & compter du début de la mission)
112 13 |4 |5 |6 (7 18 |9 J10111 |12

| | . |

2- Achevement et soumission des rapports

Rapports Date

1. Rapport initial

2. Rapports d’'avancement a.
Premier rapport
d'avancement
b. Deuxiéme rapport
d'avancement

3. Projet de rapport final

4, Rapport final
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A- LETTRE DE SOUMISSION DE LA PROPOSITION FINANCIERE (a fimbrer)

Je soussigne (nom et prenom du signataire) (1)

agissant en qualité de (qualité du signataire vis-a vis de |'entreprise)
de ['entreprise nationalité

Aprés avoir pris  connaissance de toutes les pieces du Dossier d'Appel d'Offres
N°018/AONR/MINTOUL/ICMPM/2018 DU 14 MAI 2018 pour la mise en place d'une application pour
I'elaboration automatique des documents des marches et de suivi des procedures de gestion locale des
Marchés Publics du MINTOUL,

- Me soumets ef m'engage a exécuter |a prestation conformement aux conditions du cahier des
Clauses Administratives Particulieres, aux Termes de Reférence, du bordereau des prix et du dossier
technique |

e e |0V CHIffrES et en lettres) francs Cfa
hars TVA,eta..............o.ooo........francs CFA toules taxes comprises |

- Mengage a executer |la prestation dans un délaide ................ Mois |

- M'engage en outre a maintenir mon offre dans le délal de 90 jours a compter de la date limite

de remise des Offres.

Les rabais offerts et les modalités d'application desdits rabais sont les suivants :

L'Administration se libérera des sommes dues par elle au litre du présent marché en faisant donner
crédit au compte n® ..o ouvertaunomde .........
Auprés de 12 banque ..o eerinnieinesei AGENGE TR (v iveeiiivimneierrinniecsinranans

Avant signature du marche, la presente soumission acceptee par vous vaudra engagement entre nous.

Fait a e

SINAUI R iiisiiciniinissiainnsieBaivainsessii

Engiaitede oo

Dument autorisé a signer les soumissions pour et au nom
O o s i T R S R R
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B- ETAT RECAPITULATIF DES COUTS

Colits Monnaie(s) | Montant(s) en

lettre

Montant(s) en
chiffre

Montan! total de la proposition financiére hors
taxes

Impots, droits, taxes et autres charges fiscale

Mantant total de la propaosition financigre toutes
laxes comprises

c

COUTS UNITAIRES DU PERSONNELS CLE

Noms et prénoms | Qualification/fonction | Coiit horaire Codlt joumnalier

Colt mensuel |

D- COUTS UNITAIRES DU PERSONNEL D'EXECUTION

Naoms el prénoms | Qualification/fonction | Coit horaire

Cm]tjquma]ier

Coilt mensuel

¥ ]

D*'G

-.;ﬁ_.

R
o
-n».'}'/

A

A
"‘
-

..ﬂ;un

-




E- BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES

o PU en chiffre (HT | PU en lettre
N DESIGNATION UNITE | QTE FCFA) (HT FCFA)
| Personnel d'encadrement
I-1 | Expert en Marchés Publics (Chef de projet) HMais 1
I-2 | Ingénieur en informatique HMais 1
I-3 | Analyste ou Programmeur informaticien HMais 2
|4 | Expert en passation des marches publics HMois 1 .
_II Personnel d'appui |
i1 | Secretaire (assistante de direction) Hmois 1
[I-2 | Chauffeur Hmois 1
Il | Logistique
location matériel informatique complet, materiel de
-1 : Ens i
reprographie
IV | Fonctionnement - B B
Frais de production de la documentation necessaire au
V-1 | démarrage de |a mission (le cautionnement définitif, les | Ens 1
assurances gt le programme d'exécution)
Frais de fonctionnement géneral (location, eau,
V-2 | electricite, encre, papier, carburant, lelephone, el FF 1
autres consommables, déplacement)
Crganisation des seances de validalion des etapesde | |
V3 ravail par | administration Sessiory | 4
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F- CADRE DU DETAIL QUANTITATIF ET ESTIMATIF

DUREE

traval par |'administration

o PUen HT | TOTALen

N DESIGNATION UNITE | QTE en FCFA HT FCFA
mois

I Personnel d'encadrement

I-1 | Expert er Marchés Publics (Chef de projet) HMois 1 3
-2 | Ingénieur en informatigue Hhois 1 3
I-3 | Analyste ou Programmeur informaticien HMais 2 3
i-4 | Expert en passation des marchés publics HMois 1 2

Il | Personnel d'appul
-1 | Secretaire (assistante de direction) Hmois 1 3
-2 | Chauffeur Hmois 1 3
Il | Logistique
1 location matenel informatique complel, matériel de U i g

reprographie
L_l\.f Fonctionnement
Frais de production de |a documentation nécessaire au
V-1 | démarrage de la mission (le cautionnement definiti, les Ens 1 1
assurances et le programme d'execution)
Frais de fonctionnement général (location, eau,
V-2 | electricite, encre, papier, carburant, 1eléphone, et autres | FF 1 1
cansommables, deplacement)

V.3 Organisation des seances de validation des étapes de tesiion | 4 1

TOTAL HT
TVA
TOTAL TTC
R
] NET A MANDATER 5
Nom du Soumissionnaire.
Signature
Date

N.B 'L'IR est calculé 4 5.5% pour les presiations intellectuelles




REPUBLICOUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travail = Patrie Peace — Work - Fatherland

MINISTERE DU TOURISME EY MINISTRY OF TOURISM AND
DES LOISIRS LEISURE

MINISTERE DU TOURISME ET DES LOISIRS

aa::}'ﬁiug:}m

COMMISSION MINISTERIELLE DE PASSATION DES
MARCHES

DOSSIER D’APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT EN
PROCEDURE D’URGENCE
N°018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018
RELATIF A LA MISE EN PLACE D'UNE APPLICATION POUR
L’ELABORATION AUTOMATIQUE DES DOCUMENTS DES MARCHES
ET DE SUIVI DES PROCEDURES DE GESTION LOCALE DES
MARCHES PUBLICS DU MINTOUL

FINANCEMENT : BIP MINTOUL/EXERCICE 2018

IMPUTATION : 52 23 320 03 340010 2022

DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

MAI 2018

PIECE N°8 : MODELE DE LETTRE
COMMANDE

Fage 67




REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix — Travail — Patrle Peace — Work — Fotherland
MINISTERE DU TOURISME ET MINISTRY OF TOURISM AND
DE3 LOISIR: LEISURE
LETTRE COMMANDE N° JLC/MINTOUL/CMPM /2018

Passée aprés Avis d’Appel d’Offres National Restreint en procédure d’urgence
N°‘018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018
pour la mise en place d’une application pour I’élaboration automatique des
documents des marchés et de suivi des procédures de gestion locale des
Marchés Publics du MINTOUL

TITULAIRE DE LA LETTRE COMMANDE:

OBJET DE LA LETTRE COMMANDE: Mise en place d'une application pour
I'elaboration automatique des documents des
marchés et de suivi des procédures de
gestion locale des Marchées Publics du
MINTOUL

Ministére du Tourisme et des Loisirs,

LIEU DE LIVRAISON ; ;
Yaounde,

MONTANT DE LA LETTRE COMMANDE!

' MONTANT TOTAL HTVA
TVA 1925%
MONTANT TOTALT.T.C.
IR 5.5% |

| NET A PERCEVOIR

DELAI DE LIVRAISON: Trois (03) mois

IMPUTATION : 52 23 320 03 340010 2022

FINANCEMENT : BIP du MINTOUL/ EXERCICE 2018




Entre

Le Gouvernement de la République du Cameroun, représenté par le Ministre d'Etat, Ministre
du Tourisme et des Loisirs, ci-apres dénommé

« LE MAITRE D'OUVRAGE» d'une part

et represente par son Directeur General ci-apres désigne |

« LE PRESTATAIRE », d'autre part.

Il est convenu et arréte ce qui sult |
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Page —-————— el derniére de la Lettre Commande N°——————-passée aprés Appel d'Offres

National Restreint en procédure d'urgence avec |e cabinet
MONTANT

MONTANT TOTAL HTVA
TVA 1 19.25 % o
MONTANT TOTAL T.T.C.

IR : 5.5%

NET A PERCEVCIR

DELAI: Trois (03) mois

Lue et acceptée par Le Prestataire

Yaoundele .........ooccooiieeiiin,

Signée par le Ministre d'Etat, Ministre du Tourisme et des Loisirs

Y aoURBEIR o e e i

Enregistrement

VAOUNAR IR ..o naiii i
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ANNEXE N°1 : MODELE DE LETTRE DE DECLARATION D'INTENTION DE
SOUMISSIONNER (a timbrer)

Je soussigne (nom et prénom du signataire) (1)

agissant en qualité de (qualité du signataire vis-a vis de l'entreprise)
de l'entreprise nationalité
En vertu de mes pouvoirs de ........... T (rappeler la qualité du signataire) et aprés avoir pris

connaissance de toutes les piéces du Dossier d'Appel d'Offres N*018/AONR/MINTOUL/ICMPM/2018 DU
14 MAI 2018 pour la mise en place d'une application pour |'élaboration automatique des documents des
marches et de sulvi des procedures de gestion locale des Marches Publics du MINTOUL,

Declare par 1a présente, l'intention de soumissionner pour cet Appel d Offres

Faita e

Signaturede .........coooioieeiiieee
EnoREaME 08 rrmasvhnmiieiaiie

Diment autorise a signer les soumissions pour et au nom
- SRR e I RUEPOT R
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ANNEXFE N°2 : MODELE DE CAUTION DE SOUMISSION

AOrESREER .. ..o - scimmsvsisismismiasrassnaite s .« le Maitre d'Ouvrage »

Attendu que le fournisseur .. ., Ci-dessous déslgne « le Soumissionnaire », a soumis
son offre en date du .. pcmr " ., ci-dessous designée « offre », et pour
laquelle il doit jmndre un Gautmnnement pmwsmre equwalem él ccoeees FrAncs CFA,

NOUS .o, representé(e)s par .. biiaes , ti-dessous désignee « |a
bangque », déclarons garantir le pasement au Maitre dDuwage de }a somme maximale de
..................... francs Cfa, que la banque s'engage a régler integralement au Maitre d'Ouvrage,
s'obligeant elle-méme, ses successeurs et assignataires,

Les conditions de cette obligation sonl les suivantes ;

Sl le soumissionnaire retire |'offre pendant la péricde de validité specifige par lui sur ['acte de
soumission ;

Ou

Sl le soumissionnaire, s'élant vu notifier |'attribution du marché par le Maitre d'Ouvrage pendant la
periode de validité -
- manque a signer ou refuse de signer le Marché, alors qu'il est requis du faire
- mangue a fournir ou refuse de fournir le cautionnement définit du marché, comme prevu dans
celui-¢l.

Nous nous engageons a payer au Maitre d'Ouvrage un montant allant jusqu'au maximum de |a somme
stipulée ci-dessus, des réception de sa premiére demande ecrite, sans que le Maitre d'Ouvrage soit tenu
de justifier sa demande, étant entendu toutefois que dans sa demande au Maitre d'Quvrage notera que
le montant qu'il est dil parce que 'une ou l'autre des conditions ci-dessus, ou toutes les deux; sont
remplies, et qu'll spécifiera quelle(s) condition(s) a (ont) joué.

La présente caution entre en vigueur des sa signature et dés la date limite fixée par le Maitre d'Ouvrage
pour la remise des Offres. Elle demeurera valable jusqu'au trentieme jour inclus suivant a fin du délai de
validite des Offres. Toute demande du Maitre d'Ouvrage tendant a la faire jouer devra parvenir & la
banque, par lettre recommandeée avec accusé de réception, avant la fin de cette période de validité.

La presente caution es! soumise pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les
tribunaux du Cameroun seront seuls compétents pour statuer sur toul ce qui conceme le présent
engagement et ses suites.

Signe et authentifié par la banque
- N e L le
{Ergnature de Ia banque]




ANNEXE N°3 : MODELE DE CAUTIONNEMENT DEFINITIF

Banque :
Référence de la caution Mo ...coovvoieiiieeie i

Adressée a (indiquer le Maitre d'Ouvrage el son adresse) Cameroun, ci-dessous désigné « le Maitre
d'Cuvrage »

Altendu que ... (nom et adresse du fournisseur), ci-dessous désigne « le
Fournisseur », s'est engage en exécutmn du marche désignée « le Marche », a réaliser (indiquer la
nature des travaux)

Attendu qu'il est stipule dans le Marché que le Foumisseur remettra au Maitre d'Ouvrage un
cautionnement définit, d'un montant égal a (indiquer le pourcentage compris entre 2 et 5%) du montant
de la tranche du marche correspondante, comme garantie de I'exécution de ses obligations de bonne fin
conformement aux canditions du marche,

Attendu que nous avons convenu de donner au Fournisseur ce cautionnement,

Nous, . ...{nom el adresse de banque)

Re;:resentée par G sems KRG FAFEE {nnms des signataires)

cl-dessous desngn&e i Ia banque ¥, NOUS engageuns a payer au Maitre d'Ouvrage, dans un délai
maximum de huit (08) semaines, sur simple demande écrite de celui-ci déclarant que le Fournisseur n'a
pas satisfait a ses engagements contractuels au fitre du marche, sans pouvoir différer le palement nl
soulever de contestation pour quelque motif que ce soit, toute somme jusqu'a concurrence de la somme
BB e e Rs S bR U e

Nous convenons qu'aucun changement ou additif ou aucune autre modification au Marché ne nous
liberera d'une obligation quelcongue nous Incombant en vertu du present cautionnement définit et nous
derogeons par la présente a la notification de toute modification, additif ou changement.

Le present cautionnement definitif entre en vigueur deés sa signature et dés notification au Fournisseur,
par le Maitre d'Ouvrage, de |'approbation du marché. Elle sera libérée dans un délai de .. reavaid
compter de |a date de réception provisoire des travaux.

Aprés cetfte date, |a caution deviendra sans objet et devra nous étre refoumnee sans demande expresse
de notre part.

Toute demande de paiement formulée par le Maitre d'Ouvrage au titre de la présente garantie devra étre
faite par lettre recommandee avec accusé de réception, parvenue a la banque pendant |a periode de
validité du present engagement.

Le présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation et son exécution au droit
camerounals. Les tribunaux camerounais seront seuls competents pour statuer sur tout ce qui concerne
le présent engagement el ses suites.

Signe et authentifié par la hanque

- e ale
(signature de Ia hanque]
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ANNEXE N°4 : GRILLE D’EVALUATION
Critéres éliminatoires

o EVALUATION
N° | CRITERES Oul | NON
~a) Piéces administratives
| | Absence de l'une des piéces adminisiratives exigées dans le Dossier d'Appel d'Offres |
2 | Pigce falsifiée ou non conforme [
b) Proposition technique o
1 |Dassier incomplet ou piéces non conformes (piéce N°6)
2 | Fausse declaration, documents falsifiés ou scannés
g_ Presence dans |'offre technique des informations relatives a |a proposifion financiere
4 Non-respect du profil du Chef de Mission (avoir une note inférieure & 4/8 pour le chef
de mission)
5 | Note technique inférieure a 75/100 i
¢} Proposition financiére N
1| Offre incomplete |
2 | Pigces non conformes aux prescriptions du Dossier d'Appel d' Offres [plece N7}
3 | Omission de renseigner un prix unitaire quantifié dans |'Cffre financiére |
Critéres essentiels
Criteres Sous-critéres Bumaul SEMIe
Référence el experiences du Bureau d'élude (22 points)
Une référence estnotee | Ancienneté du Bureau d'étude (2 points)
que stelle possede fa | Moing de 2 ans = 0
premiere et la demiere | o4 point g = 02 ans
page du contrat elle |0 points 51> 2 02 ans
proces-verbal de receplion [Reférences des prestations similaires au cours des dix (10) [Ref | Réf 1 I
d‘:;_’; prastaémn. En | demiéres années (5 points par référence, maximum : 10 pts) Réi 2 Réf 2:
dﬂaudrn:T: ?a rzfz?esnce References des services realisés dans le cadre des marchés publics Rét1: Rtk _
présentés ne peul dirg | 2 COUTS des dix (10) dermeres anpees (5 points par référence, Réf2 Rt 2
considérée et annotge | Maximum : 10 pts) ‘
Sous-total 1 sur 22 points
Moyens logistiques et de transport (01 point maximum) (1
Malirisls ol dquipements pointitype si Carte grise ou autre au nom du soumissionnaire
(F i ysage des pidoes ou confrat de location)
b ! Mayens techniques (01 point maximum) (0.5 pointitype si facture
Justificatives pour attribution
de points, En cas de  au nom du soumissionnaire ou contrat de location)
lGication. un coritrat aves |a | Matériel informatique et bureautique (02.5 points maximum) (0.5
socials de 108at0n S pmnt{type si facture au nom du soumissionnaire ou conirat de
exigée) (05 points) location) , _ _
Rétro ou vidéo projecteur (0.5 point si facture ou contrat de
location)
Sous-total 2 sur 05 points
Chef de Mission : Expert en marchés publics (8 points) A
Expérience et Qualification |* CV daté et signé : 1 point LGN iag f
du personnel clé affecte & |* Diplame en managemen! des projets certifié (BAC+5) (En s SN
a mission (30 points) | Iabsence de diplome, affribuer fa note de 0 & toutes les rubriques {I A § AT B ) 4
suivantes) : 1 point W[ 15 Ty 8
0 =¥
N




* qualification (nombre de projets a financement public auguel ce

personnel a participe en tant qu'expert ou consultant en marchés
publics supérieur 2 1) . 2 paints

* expérience en tant que Chef de mission (au moins 1 projet) - 1
int

* experience d'au moins 10 ans dans les questions de management
et de marches publics (Au cas ou ce critére n'est pas satisfail,
aftribuer la note de 0 a toules les autres rubriques) - 2 points

*Altestation de disponibilité pour ce projet : 1 pont

Ingénieur en informatique (5 points)

" CV daté el signé ; 0.5 point

* Dipldme en informatique certifie (au moins BAC+5) (En l'absence

de diplome, attribuer Ia note de 0 4 foutes les rubriques suvantes)
1 point

* qualification (nombre de projets 4 financement public auquel ce
personnel a participe en tant gu'ingenieur informaticien supérieur &
2} 1 paint

" expérience au moins 3 ans d'expérience dans les projets similalres
(Al cas ou ce critére nest pas satisfait, attribuer la note de (0 &
foutes les aultres rubrigues) : 1 point

*Altestation de disponibilité pour ce projet . 0.5 point

Analyste ou Programmeur informaticien (5 points)

* CV daté et signe : 0.5 point

* Diplome certifie (au moins BAC+3) (En I'absence de dipléme,
attribuer la note de (1 & loutes les rubrigues suivantes) 1 paint

" qualification (nombre de projets a financement public auquel ce
personnel a participé en tant qu'Analyste ou Programmeur
informaticien superieur a 2} : 1 point

* experignce au moins 3 ans d'expérience dans les projats
similaires: 1 point

*Attestation de dispanibilite pour ce prajet : 0.5 painl

Analyste ou Programmeur informaticien (5 points)

* CV daté et signé . 0.5 point

* Diplome certifié (au moins BAC+3) (En 'absance de diploms,
altribuer la note de (0 & toutes les rubngues suivantes) : 1 point

* qualification (nombre de projets a financement public auguel ce
personnel a participé en tant qu'Analyste ou Programmeur
informaticien supérieur & 2) : 1 poin!

* expérience au moins 3 ans d'expenence dans les projets
similaires. 1 point

*Attestation de dispanibilité pour ce projet : 0.5 paint

Expert en passation des marchés publics (5 points)

* CV date et signe : 0.5 point

* Diplome certifié en management des projets (En l'absence de
dipléme, attribuer la note de ( & foutes les rubriques suvantes) . 1
point

* qualification (nombre de projets a financement public auquel ce
personnel a participé en tant qu'expert en passation des marchés
publics supérieur a 1) : 1 point
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* experience au moins 3 ans d'expérience dans les procédures
nationales ainsi que celle des bailleurs fond intemationaux en
rapport avec |'Etat du Cameroun | 1 paint
*Attestation de disponibilite pour ce projet ; 0.5 point
Secrétaire (2 points)
* CV daté et signé . 0.5 point
* Dipidme en secrétariat cerfifiége : 0.5 point
* qualification (nombre de projets a financement public auquel ce
personnel a participé supéneur a 2) : 1 point

Sous-tofal 3 sur30points |
Pertinence des remarques faites sur le TOR (Le candidat doit
démantrer qu'il a compris ce qui est attendu & travers des
observalions critigues des TOR) : 10 points

Compréhension des TOR
(10 points)

Sous-total 4 sur 10 points
Organisation genérale de la mission (02 points)

Description de la logique d'exécution de |a mission (02 points)

Methodologie specifique, utilisée pour executer |a mission (02 poinis)

Description du role et du niveau d'intervention des parties prenanles
dans la mission {ainsi que les services du Maitre d'Ouvrage dans la
phase validation des rapports) (03 points)

Coherence dans ia repartition des taches (02 points)

Methodologie et planning | Clarté sur la coherence, I'enchainement des activités (01 point)

d'exéculion de la mission | Coordination des aclivités et Organigramme des taches (01 point)

(30 points) Présentation d'une version d'évaluation ou Beta (Captures d'écran
assez exhaustif présentant les principales fonctionnalités du produit)
(08 points. au cas ol le logiciel proposé cadre avec les attentes du
Maitre d'Ouvrage)

Présence d'un lien web actil a lravers lequel |a version d'évaluation
ou Bela peut étre analysée (07 points)

Delai d'exécution de 03 mois au plus (0,5 point)

Deélai d'exécution de moins de 03 mois (0.5 point)

Sous-total § sur 30 points

| Offre avec anglets (0.25 point)

Offre avec pages de garde en couleur {0.25 point)

Sommaire (0.25 point)

Présentation générale de Liste du personnel avec postes avant diplomes et CV (0.25 paint)

[Offre (2.5 points) diplomes + CV sont donnés dans 'ordre annonce (0.25 point)

Liste références de I'entreprise (0.25 paint)

| Reférences de |'enireprise données dans |'ordre annonce (0.25 point)

Lisibilité (0.5 point)

Reliure (0.25 paint)

Sous-total 6 sur 02.5 points

Preuves d'acceptalion des

conditions du marché (0.5 Termes de Réfeérence el CCAP paraphés a chaque page, signes,

dates et cachetés aux dernieres (0.5 point)

point ot
Sous-total 7 sur 0.5 point . A,
| TOTAL GENERAL / 100 SFG
?_~I_B_ En cas de présentation d'un dipldme étranger, I'equivalent dans ﬁsk ‘téﬁjé;% ﬂ‘%atﬁ
| camerounals est exige, Y L= ; *’f

L ; iy
" T Yok - x -
w3 A,-.ﬁw |
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BREPUBLICUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travail — Patrie Peace — Waork - Fatherlond

o ———. . . s i

MINISTERE DU TOURISME ET MINISTRY OF TOURISM AND
DES LOI3IRS LEISURE

MINISTERE DU TOURISME ET DES LOISIRS

CARN

COMMISSION MINISTERIELLE DE PASSATION DES
MARCHES

DOSSIER D’APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT EN
PROCEDURE D'URGENCE
N°018/AONR/MINTOUL/CMPM/2018 DU 14 MAI 2018
RELATIF A LA MISE EN PLACE D'UNE APPLICATION POUR
L’ELABORATION AUTOMATIQUE DES DOCUMENTS DES MARCHES
ET DE SUIVI DES PROCEDURES DE GESTION LOCALE DES
MARCHES PUBLICS DU MINTOUL

FINANCEMENT : BIP MINTOUL/EXERCICE 2018

IMPUTATION : 52 23 320 03 340010 2022

DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

MAI 2018

PIECE N°10 : LISTE DES
ETABLISSEMENTS BANCAIRES ET
ORGANISMES FINANCIERS AUTORISES A
EMETTRE DES CAUTIONS DANS LE
CADRE DES MARCHES PUBLICS
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La liste, actualisée du 18 mai 2015, des établissements bancaires et organismes
financiers autorisés & émettre des cautions dans le cadre des Marchés Publics,
conformément a la note N°00000212/MINFI/SGIDGTCFM du 17 mai 2011 se présente
comme suit :

l. Etablissements bancaires :

1. Afriland First Bank (AFB)

2. Banque Atlantique Cameroun (BACM)

3. Banque Internationale du Cameroun pour I'Epargne et le Crédit (BICEC)
4. Citi Bank N.A. Cameroun

5. Commercial Bank of Cameroon (CBC)

6. Ecobank Cameroun (ECOBANK)

7. National Financial Credit Bank (NFC-BANK)

8. Societé Commerciale de Banque Cameroun (CA-SCB)

9. Société Génerale des Banques au Cameroun (SGBC)

10. Standard Chartered Bank Cameroun (SCBC)

11. Union Bank for Africa (U.B.A)

12. Union Bank of Cameroun (UBC)

13, Banque Gabonaise pour le Financement International (BGF|Bank)

14. Banque Camerounaise des Pefites et Moyennes Entreprises (BC-PME)

Il. Compagnies d'assurance :

|, Chanas Assurances S.A., B.P: 109 Douala

II.. Activa Assurances S.A., B.P: 12 970 Douala
lIl. Zenithe Insurance S.A., B.P; 1540 Douala

IV. AREA Assurances S.A., B.P: 20055 Yaoundé
V. PROASSUR Insurances, B.P: 5963 Douala




